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!P Sd%I]8ZGF[ 5lZRI 
⁄ 

!P! Sd%I]8Z X]\ K[ mo 
  Sd%I]8ZGF[ 5lZRI X~ SZTF 5C[,F TDFZ[ lJ`JDF\ VFH[ Sd%I]8;"GL V;Z ;DHJL 
50X[P  Sd%I]8;" VF56F HLJGG[ V[S BYJF ALHL ZLT[ V;Z SZL ZCIF\ K[P  Sd%I]8;" JF5ZLG[ VF5TL 
;[JFVF[GL IFNL VG\T K[P  H[D S[PPP V[Z,F.g; VG[ lZhJ['XG4 8[l,OF[G VG[ .,[S8=L;L8L AL,4 A[SL\U4 
TALAL lGNFG4 CJFDFG GL VFUFCL JU[Z[P  TD[ VJ,F[SG SI]" CX[ S[ Sd%I]8;"GF S[8,FS p5IF[UF[ VYJF 

Sd%I]8;"GF J5ZFXYL TDF~ HLJG JW] ;Z/ AgI] K[P  TDFZL V[Zl8SL8 
lDGL8F[DF D/L HFI K[ VG[ TDF~ S|[l08 SF0" B}A h05YL 5|F[;[; SZJFDF 
VFJ[ K[P  
   
  VFD KTF\4 Sd%I]8Z lJX[ S[8,LS V[JL AFAT K[ H[ TDG[ 
;C[H V858L ,FUX[P  SNFR V[JL ,FU6L S[ T[ TDFZFYL JW] A]lwWXF/L 

VG[ DFlCTLUFZ K[ T[DH R,FJJ] V858] K[P  TDG[ V[ HF6LG[ GJF. ,FUX[ S[ Sd%I]8Z TDFZF JUZ SF[. 
56 SFI" SZL XST] GYLP  Sd%I]8Z G[ X] SZJFG] K[ T[GL RF[SS; ;]RGF T[G[ VF5JL H~ZL K[P 
 
  V[ SC[J] BF[8] GYL S[ Sd%I]8ZGL ptSF\lT DFGJLGL U6TZL SZJFGL  H~ZLIFT ;FY[ Y. 
CTL VG[ VF 1F[+GL BZ[BZ J'lwW +L; JQF"GF 8}\SF UF/FDF\ Y. CTLP VF h05L J'lwWGL ,F1Fl6STF 
J'lwWGF V,UV,U TASSFVF[ CTL H[G[ Sd%I]8Z HGZ[XG SC[JFIFP  RF,L;GF NXSFGF DwIDF\ VF 
I\+F[DF JF<J JF5ZJFDF VFJTF CTF T[G[ O:8" HGZ[XG Sd%I]8;" SC[JFDF VFjIF\P  N; JQF"GF 
;DIUF/FDF\4 JF<JGL HuIFV[ JW] SFI"N1F VG[ ;:TF\ 8=Flgh:8;" VFjIFP  VF ;[Sg0 HGZ[XG SC[JFI]P  
;F.9GF NXSFGL X~VFTDF\ V[S l;,LSF[G RL5 p5Z ;F[YL JW] 8=Flgh:8;" :YF5L XSFIF tIFZ[ DF[8L l;wW 
5F|%T Y.P  VF .lg8U|[8[0 lR5 sICf YL Y0" HGZ[XG Sd%I]8;" AgIF4 VLSI sB}A DF[8F 5FIFGF HF[0F6f 
GL X~VFTYL V[SH RL5 5Z CHFZF[ 8=Flgh:8;" A[;F0L XSFIF H[ OF["Y HGZ[XG Sd%I]8;" SC[JFIFP  lOOY 
HGZ[XG Sd%I]8;"4 Sd%I]8;"DF\ A]lwWDTF ,FJJFGL SF[lXX SZ[ K[ H[G[ VFl8"lOlXI, .g8[l,Hg; 56 
SC[JFI K[P 
 

!PZ Sd%I]8ZGL ,F1Fl6STFVF[ o 
 VFHGF lJ`JDF\ HLJGGF ,UEU  TDFD 5F;FVF[ 5Z Sd%I]8;"[ T[DGL V;Z KF[0[,L K[ T[ 
CSLSTG[ EFuI[H GSFZL XSFI.  VCL TD[ V[ 5|`G 5]KXF[ S[ Sd%I]8Z JF5ZJFYL TDG[ X] OFINF[ YFI K[m 
 Sd%I]8Z D}/E}T +6 OFINFVF[ SZ[ K[o 
  v h05 
  v RF[S;F.   
  v DC[GT 
 Sd%I]8;" B}A h05YL SFI" SZ[ K[ VG[ DG]QIF[ SZTF\ JWFZ[ h05L K[P  ;Z[ZFX Sd%I]8ZG[ ;DFG 
DG]QIF[ U6JF CF[I TF[ T[ N;,FB Ul6TXF:+LVF[ lNJ;GF\ Z$ S,FS SFD SZ[ T[ AZFAZ YFI K[P  
Sd%I]8;" EFuI[H E}, SZ[ K[P  CSLSTDF T[GL DF[8F EFUGL E},F[ DFGJLI CF[I K[P DG]QIF[YL lJ5ZLT 
Sd%I]8;" S\8F/TF VYJF YFSTF GYLP  Sd%I]8;"G[ S5]GZFJTL"T SFDGL V[SG[ V[S AFAT V;Z SZTL GYLP 
 
 VFD KTF\4 Sd%I]8Z DG]QIF[ SZTF\ VF[KF O,[S;LA, s AF\WKF[0 SZGFZ f CF[JFYL TDFD 
5|J'lTVF[ SZL XSTF GYLP  T[VF[G[ X]\ SZJ] T[ ;TT SC[T] ZC[J] 50[ K[P  T[VF[ jIFbIFlIT DIF"NFYL ACFZ 
SFD SZL XSTF GYLP  HF[ WFIF" ACFZGL 5lZl:YTL pEL YFI TF[ SF\ TF[ Sd%I]8Z BF[8F 5lZ6FDF[ VF5[ K[ 
VYJF TF[  SFI" 50T] D}S[ K[ T[VF[DF\ J{Sl<5S p5FI XF[WL SF-JFGL 1FDTF CF[TL GYLP 
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!P# Sd%I]8ZGF D}/E}T p5IF[UF[ o 
 
 VFH[ Sd%I]8ZGF ;F{YL ,FSl5|I :J~5 H[ J5ZFXDF\ K[ T[ PC VYJF V\UT Sd%I]8Z K[P  PC 
H]NLH]NL V[%,LS[XG sp5IF[Uf DF8[ JF5ZL XSFI VG[ CSLSTDF ;\:YFVF[ VG[ jIlSTVF[ ,FBF[ PC 
JF5ZL ZCIF\ K[P  PC SNDF\ GFG]\ CF[I K[ 5Z\T] lJXF/ SFD SZJF\ 5IF"%T ZLT[ XlSTXF/L CF[I K[P T[ 
lJlJW 5SFZGF\ SFIF[" SZL XS[ K[4 WZGF\ lC;FA ZFBJFYL DF\0LG[ DF[8L pt5FNS S\5GLGF DF,;FDFG GF 
Z[S0" HF/JJFG] SFD SZ[ K[P 
VgI Sd%I]8Z l;:8D o 
 PC ;F{YL ,F[Sl5|I Sd%I]8Z l;:8D CF[JF KTF S[8,LS VgI Sd%I]8Z l;:8D G[ SN4lSDT VG[ 
SFDULZLGF VFWFZ[ V,U S1FFVF[DF\ JC[\RJFDF\ VFJ[ K[P 

 
 
V[%,LS[XG ;F[O8J[Zo 
0[8FA[.h 5|F[U|FD s 0[8F D[G[HD[g8f 
DF:8Z VG[ 8=F\h[SXG Z[S0" AGFJJF VG[ ;]WFZFJWFZF SZJFP 
0[8FG]\ .g8ZV[S8LJ V[0L8L\UP 5|`GF[ 5}KF[4 ;FZF\X VF5F[4 S|DJFZ HF[J]\sXF["8f VG[ Z[S0" GL l5|g8 
J0" 5|F[;[l;\U 
 ,BF6GL OF.,F[ AGFJJL VG[ T[DF\ ;]WFZFJWFZF SZJF\P  8F.5ZF.8ZGF TDFD SFIF["GL HuIF ,[ 
K[P  S[8,FS 5|F[U|FD 5]ZT] 0[:S8F[5 5la,lX\U 5]~ 5F0[ K[P 
:5|[0XL8 
V\NFH5+ VG[ GF6FSLI 5+SF[ DF8[ CFZ VG[ :T\E s ZF[ VG[ SF[,D f AGFJJF VG[ T[DF ;]WFZFJWFZF 
SZJF DF8[ T[DH cc TF[ X]\ cc 5'yYSZ6 SZJ]\P  AC]lNXF,1FL s D<8L0FID[gX,f :5|[0XL8 0[8FGL H]NLH]NL 
:,F.; VYJF jI] VF5[ K[P  V[0JFg:0 GF6FSLI VFIF[HG l;:8D wI[I XF[WJF T[DH VF\S0FSLI U6+LVF[ 
5}ZL 5F0[ K[P 
5|[h[g8[XG U|FlOS; 
 :,F.0 XF[ AGFJJF\4 O|LC[g0 0=F[.\U SZJF VG[ ;\bIFG[ 2D VG[ 3D lAhG[; U|FlOS;DF\ O[ZJJF 
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SdI]lGS[XG VG[ .,[S8=F[lGS D[., 
 DF[0D VG[ G[8JS" DFZOT[ 0[8F VG[ D[., DF[S,JFqD[/JJF 
;\Sl,T 5[S[H VYJF :I]8 
0[:S8F[5 5la,XL\U 
 ,BF6 VG[ lR+F[G[ E[/JJF BG[ l5|g8L|U DF8[ 5FGFGF\ :J~5 5Z ;\5}6" lGI\+6 VF5J]\P  J0" 
5|F[;[;L\U 5|F[UF|D SZTF JW] RF[SS; K[P 
PIM s 5;"G, .gOF[ZD[XG D[G[HZ f 
 h05L 5|F%TL DF8[ K}8LKJFIL DFCLTLG[ V[S+LT SZF[P  H[DF\ VF[8F[D[8LS 0FI,L\U ;FY[GF  8[,LOF[G 
l,:84 S[,[g0Z4 X[0I],Z VG[ 8LS,Z GF[ ;DFJ[X YFI K[P 
5|F[H[S8 D[G[HD[g8 
 5|F[H[S8GL JLUT ZFBF[ VG[ O[ZOFZGL V;ZF[ GSSL SZF[P cc S\L|8LS, 5FYcc GL U6TZL SZJFDF 
VFJ[ K[P T[ HF[ 5|F[H[S8DF lJ,\A YFI TF[ WLDF 50TF TDFD SFI"GL N[BZ[B ZFB[ K[P 
S[0 s J[S8Z U|FlOS; f 
 J6"GFtDS VG[ VF{WF{lUS l0hF.G DF8[ lR+SFD SZJ]\P 
.D[HL\U s ZF:8Z U|FlOS; f 
 SFU/F[ :S[G SZJF VG[ 8LJL H[JF N|xIF[ DF Z\UJFP 
0FIFU|FDL\U SFI"S|D 
 G[8JS" 0FIFU|FD VG[ ;\:YFSLI RF8" H[JF V[SALHF ;FY[ HF[0FI[, lGXFGLVF[GF 0=F[.\U AGFJJF4 
lGXFGLVF[ B;[0JFDF VFJ[ K[ tIFZ[ ,L8LVF[ HF[0FI[,L ZC[ K[P 
SF[g8[S8 D[G[HZ 
lJUTF[4 GFDF[4 ;ZGFDF4 D],FSFTF[GL DFlCTL ZFBJLP  T[ 5;"G, .gO"D[XG D[G[HZ ;DFG K[P 5Z\T] 
J[RF6GL 5|J'TL DF8[ lGQ6F\T K[P 
Ul6TXF:+ 
 U}\RJF0FEIF" Ul6T G[ ,UTL U6TZLVF[ pEL SZJL4 R,FJJL VG[ l5|g8 SZJLP 
J{7FlGS 
 CFIv:5L0 Sd%I]8;" VYJF ;]5ZSd%I]8;" 5Z JF:TlJS W8GFVF[ G[ 5]Go p5;FJJL T[G] 5 'yYSZ6 
SZJ]\P 
D<8LlD0LIF s U[d; VG[ lX1F6 f 
 D<8LDL0LIF .g8ZV[S8LJ U[d;4 V[g;F.S,F[5L0LIF VG[ TDFD 5|SFZGF VgI  ;\NE" VG[ 
X{l1Fl6S VeIF;S|D DF8[ U|FlOS;4 VJFH VG[ lJ0LIF[ pD[Z[ K[P 
Jl8"S, DFS["8 
 A[\SL\U T[DH JLDF H[JF pWF[UF[ DF8[ BF; :J~5 VF5[, 0[8F V[g8=L4 SJ[ZL4 V50[8 VG[ lZ5F["8P  
T{IFZ VYJF BF; :J~5 VF5[, sS:8DF.h0f J8L"S, DFS['8 ;F[O8J[Z p5,aW DFlCTL 5wWlTGF 5|SFZDF 
;F{YL lJlXQ8 5|SFZG]\ K[P 
J[A A|FphZ 
 c ;O" W J[A c s J[A;F.8 H]VF[ f lJ`JDF DFlCTLGL ;F{Yl DF[8L HF/G[ D[/JF[P  VF[G,F.G BZLNF[ 
SZF[ VG[ DGF[Z\HG D[/JF[P 
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!P$ Sd%I]8Z l;:8DGF EFU s W8SF[fo 
 5;"G, Sd%I]8ZGF EFUvCF0"J[Z 
 CJ[ TD[ Sd%I]8;"GF OFINFVF[ VG[ DIF"NFVF[ HF6F[ KF[ V[8,[ 5;"G, Sd%I]8;"GF NZ[S EFU G[ 
VF[/BLV[P 

v 8F.5ZF.8Z H[J] B}A H ;DFGTF WZFJT] W8S SLvAF[0" K[P 
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 v l;:8D G[ R,FJJF AF[1F H[J] DF/B] H~ZL Sd5F[Gg8; WZFJ[ K[ H[G[ l;:8D I]LG8 VYJF ;[g8=, 
5|F[;[;L\U I]lG8 (CPU) SC[JFI K[P 
 v l5|g8Z T[GF GFDYL H6FJ[ K[ T[D SF[.56 SFDGF 5lZ6FDF[ KF5JF DF8[ J5ZFI K[P 
 v l;:8D I]lG8 G[ 5]\K0L H[JF JFIZYL HF[0TL 0LJF.; DFp; SC[JFI K[P DFp;G[ C[ZO[Z 
SZJFYL lJ0LIF[ l0:%,[ I]lG8 sDF[GL8Zf 5Z TLZGL C[ZO[Z YFI K[P 
 v VF 0LJF.;L;G[ ;\I]ST ZLT[ CF0"J[Z TZLS[ VF[/BJFDF VFJ[ K[P  VFD CF0"J[Z V[S PC 
l;:8DGF TDFD EF{lTS W8SF[ ;DFJ[ K[P 
 

!P5 ;[g8=, 5|F[;[l;\U I]lG8 sCPUfo 
 
 HIFZ[ Sd%I]8ZG[ 0[8F VF5JFDF VFJ[ K[ tIFZ[ T[ 5|F[;[; YFI K[ VG[ VFp85]8 l0JF.;DF\ 
5lZ6FD N[BFI K[P  5|F[;[;L\U ;[g8=, 5|F[;[;L\U I]lG8DF\ YFI K[ VF BZ[BZ 5|F[;[;DF\ ;DFlJQ8 ;[g8=, 
5|F[;[;L\U I]lG8GF[ W8S DF.SF|[5|F[;[;Z K[P  ;[g8=, 5|F[;[;LPU I]lG8GF[ VgI V[S EFU VFPTZLS :8F[Z[H 
K[P 
 VF\TlZS :8F[Z[H s ;\U|C f 

 DF.S|F[5|F[;[;Z p5ZF\T CPU DF\ 0[8FGF ;\U|C DF8[ HuIF CF[I K[ 
HIF\ BZ[BZ 5|F[;[; YTF 5C[,F\ 0[8FGF[ ;\U|C YFI K[P  HIF\ ;\U|C 
lJ;TFZG[ .G8ZG, :8F[Z[H SC[JFI K[P  T[G[ 5|FIDZL :8F[Z[H4 D[.G 
D[DZL VYJF Z[g0D V[S;[; D[DZL (RAM) sZ[Df SC[JFI K[P 
 
 H]NFH]NF  PCDF\ .g8ZG, :8F[Z[H ;J,TF[ V,U V,U CF[I 
K[P  ;FDFgI ZLT[ SF[.56 Sd%I]8ZDF\ &$____ S[Z[S8;" VYJF JW]G[ 
;\U|C SZJFGL VF\TZLS 1FDTF CF[I K[P   

 
 Sd%I]8ZGL 5ZLEFQFDF SF[.56 PC GL ;\U|C1FDTF AF.8; DF\ U6JFDF VFJ[ K[P  H[DF\ ! AF.8; 
! V1FZ ;\U|C SZL XS[ K[P  VCL\ V1FZ 4 SF[.56 D}/F1FZ4 ;\bIF VYJF VGI lGXFGLGF[ p<,[B SZ[ K[ 
T[YL COMPUTER  XaNG[ ;\U|C SZJF ( AF.8GL H~Z 50X[P  H[D JHGG[ DF5JF U|FD VG[ lS,F[U|FDGF 
V[SD K[ T[D ;\U|C G[ DF5JF AF.8 VG[ lS,F[AF.8 (KB) 56 K[P  V[S lS,F[AF.8 V\NFH[  !___ AF.8 
;DS1F YFI K[P  T[YL ! KB VPNFH[ !___ V1FZF[G[ ;\U|C SZL XS[ K[P  ;\U|C1FDTFGF[ VgI V[S ;FDFgI 
V[SD D[UFAF.8 (MB) K[P H[ ,UEU !___ KB ;DS1F K[P  36L DF[8L ;\U|C1FDTF ULUFAF.8 (GB) 
DF\ DF5JFDF VFJ[ K[P 
 
 AFCI;\U|C s :8F[Z[H f 
 PCGL VF\TZLS ;\U|C 1FDTF DIF"lNT CF[.G[ 5|F[;[;L\U ;DI[ S[8,F[ 0[8F ;\U|C SZL XSFI T[GF 5Z 
DIF"NF ZC[ K[P  VFD KTF\4 VF OST V[SDF+ BFDL GYLP  V[SJDZ PC A\3 YFI S[ VYJF JLH/L A\3 YFI 
S[ VF\TZLS ;\U|CDF\ ;\U|C SZ[, TDFD 0[8F U]D YFI K[P  VFGF[ VY" V[ YFI S[ TD[ HIFZ[ PC p5Z SFD 
SZJF .rKF[ tIFZ[ TDFZ[ 5|F[;[;L\U DF8[ H~ZL 0[8F NFB, SZJF 50[P  0[8FGF SFIDL ;\U|C DF8[ PC l;:8D 
;FY[ AFCI ;\U|C lD0LIF JF5ZL XSFIP V[S:8G", :8F[Z[H G[ ;[S[g0ZL :8F[Z[H 56 SC[JFI K[P 
 PC ;FY[ A[ 5|SFZGF\ AFCI ;\U|C lD0LIF JF5ZJFDF\ VFJ[ K[s H]VF[ 8[A, !P#fH[  GLR[ D]HA K[  
  
 
 
 
 

12 

                                               
D iagram of RAM  
2 D ia 



Gur
uj

i2
4.

co
m

6 

v O,F[5L l0:S 
 O,F[5L l0:S V[S 0[8FG[ ;\U|C SZJFGL 0LJF.; 
K[ H[ RF[Z; VYJF ,\ARF[Z; %,Fl:8S JF[,[8DF\ 
;RJFI[,F 5FT/L ,JRLS s V[8,[ S[ cc O,F[5Lccf 
D[uG[l8S :8F[Z[H DL0LIDGL AG[,L CF[I K[P  O,F[5L 
l0:S4 O,F[5L l0:S 0=F.J VYJF FDD YL JF\RL XSFI K[ 
VYJF T[GF 5Z ;\U|C Y. XS[ K[ sZF.8fP  FDD 
8}\SF1FZF[GF[ VY" fixed disc drive SZJFGF[ GYL 
SFZ6 S[ T[G[  IBM NJFZF  hard disc drive DF8[ 
JF5ZJFDF VFJTF[ CTF[P 

ZF.8v5|F[8[S8 8[A 
 !P CA 
 ZP X8Z 
 #P %,Fl:8S CFp;L\U 
 $P 5[5Z ZL\U 
 5P D[uG[l8S l0:S 
 &P l0:S ;[S8Z 
  
 

v CF0" l0:S 
 V[ D[uG[l8S l0:S K[ H[GF 5Z TD[ Sd%I]8ZGF[ 0[8F ;\U|C SZL XSF[ KF[P  CF0" XaN ;F[O8 VYJF 

O,F[5L l0:S YL H]NF 5F0JF DF8[ J5ZFI K[P  
CF0"l0:S JW] 0[8F ;\U|C[ K[ VG[ T[ O,F[5L l0:S YL 
JW] h05L CF[I K[P  pNFCZ6 TZLS[ 4 CF0"l0:S 
!_YL !__YL JW] ULUFAF.8; 0[8F ;\U|CL XS[ 
K[ HIFZ[ DF[8F EFUGL O,F[5L GL ;\U|C1FDTF 
!P$ D[UFAF.8; CF[I K[P 
 V[S CF0"l0:SDF\ ;FDFgI ZLT[ S[8,LS 
%,[8;" CF[I K[P  NZ[S %,[8;"DF\ NZ[S AFH]V[ A[ 
lZ0qZF.8 C[0 CF[I K[P  NZ[S ZL0qZF.8 C[0 V[S 
V[S;[; VFD" ;FY[ HF[0FI[,F CF[I K[ H[YL T[VF[ 
:JT\+ ZLT[ OZL XSTF GYLP  NZ[S %,[8ZDF 
;DFG ;\bIFDF\ 8=[S CF[I K[ VG[ TDFD  %,[8;"GL 
VFZ5FZ 5;FZ YTF 8=[S ,F[S[XGF[G[ l;,Lg0Z 
SC[JFI K[P  pNFCZ6 TZLS[ 4 PC DF8[ 
5Z\5ZFUT ($ MB CF0"l0:S G[ A[ %,[8;" s RFZ 
AFH]VF[ f VG[ !_5# l;,;g0Z CF[I K[P 

 ;FDFgI ZLT[ CF0"l0:S O,F[5L SZTF VF[KL C[ZO[Z Y. XS[ T[D CF[I K[ KTF\ N}Z SZL XSFI T[JL 
CF0"l0:S BZLNL XSFI K[P 
 

VgI AFCI;\U|C G]\ lD0LIF SFl8"H 8[5 K[ T[ 0[8FGF[ lJXF/ DF+FDF\ ;\U|C DF8[ BF; SZLG[ VG}S}/ 
K[P  CJ[ lJXF/ DF+FDF\ 0[8FGF ;\U|C DF8[ CD-ROM, DVD VG[ D[uG[8F[vVF[l%8S, l0:S 56 
VUtIGF lD0LIF AG[, K[P 
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!P& DF[lG8ZsVDUf4 lSAF["0 VG[ DFp;4 VgI .G5]8qVFp85]8 ;FWGF[o 
vDF[lG8Zq lJhI]V, l0:%,[ I]lG8 

 5F|[;[; YI[,F 0[8FG[ J5ZFXSFZ sI]hZf G[ NXF"JJFG] H~ZL K[P  VF SFD DF[LG8Z VYJF VDU 
YL YFI K[P lJhI]V, L0:%,[ I]lG8 8LPJLP :S\LG H[J] CF[I K[ VG[ T[ ,BF6 VG[ 
U|FlOS lR+F[ AgG[ G[ NXF"JL XS[ K[P  l0:%,[ a,[S VG[ jCF.8 VYJF Z\ULG CF[. 
XS[ K[P 
 DF[lG8Z 5Z D/T]\ 5lZ6FD 5FK/YL HF[JF DF8[ ;\U|C SZL XSFI GlCP  
SFIDL VFp85]8 DF8[ TDFZ[ l5|g8Z HF[.V[ H[ 56 ;FDFgI VFp85]8 l0JF.; 
K[P 
  

SLAF[0" s .G5]8 l0JF.; f 
 SLAF[0"G[ .G5]8 l0JF.; TZLS[ VF[/BJFDF\ VF[ K[PVF SF[d5F[Gg8 SF[g;F[, 002E  
 

 
 
 
 
8F.5ZF.8ZG[,UEU D/T] VFJ[ K[P SLAF[0" JF5ZL PC 5Z SFD SZTL JBT[ TDG[ VDU 5Z RDSTF[ 
5F[.g8 N[BFX[ H[ S;"Z K[P  TD[ HIFZ[ SLAF[0" 5Z V[S SL NAFJF[ KF[ tIFZ[ HIF\ S;"Z V,5h,5 YT] CX[ 
tIF\ V[S V1FZ N[BFX[ VG[ S;"Z V[S :YFG VFU/ JWX[P  SLAF[0" DF\ H]NFH]NF SFIF[" SZJF H]NLH]NL SL 
VFJ[,L CF[I K[P 
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v  DFp; o 
 DFp; V[S GFGL l0JF.; K[ H[ ,F\AF JFIZYL l;:8D ;FY[ HF[0FI[, CF[I K[P  VF ALHL V[S .g5]8 
l0JF.; K[ H[GL C[ZO[ZYL l:S|G 5Z 5F[.g8ZGL C[ZO[Z YFI K[P  ;FDFgI ZLT[ T[G[ A[ S[ +6 A8G CF[I K[ 
H[G[ JF5ZLG[ I]hZ l:S|G 5ZYL lJS<5F[ 5;\N SZL XS[ K[P 
v l5|g8Z o 
 lJhI]V, l0;%,[ I]lG8 sVDUf 5ZGF VFp85]8 sN|xI fG[ HF[JF DF8[ ;\U|C SZL XSFTF[ GYLP  
SFIDL 5lZ6FD DF8[ TDFZ[ l5|g8ZGL H~Z 50X[ H[ 56 ;FDFgI l0JF.; K[P  l5|g8ZG[ JF5ZLG[ TD[ 
SFU/ 5Z 5lZ6FD D[/JL XSF[ KF[P l5|g8;" B}A h05YL KF5JF DF8[ ;1FD CF[I K[P  PC ;FY[ ;FDFgI 
ZLT[ J5ZFTF l5|g8;" 0F[8D[l8=S; VG[ ,[;Z l5|g8;" K[P   
 

0F[8D[l8=S; l5|g8Z .gSvH[8 l5|g8Z ,[;Z l5|g8Z 
85SF\VF[ s0F[8; f YL AG[,F 
V1FZF[ KF5[ K[ 

;\5}6"56[ NXF"JTF V1FZF[ KF5[ K[ ;\5}6"56[ NXF"JTF V1FZF[ KF5[ K[

;[Sg0 NL9 Z__ YL Z5_ 
V1FZF[GL h05 

lDGL8NL9 $ YL ( 5FGFGL h05 lDGL8NL9 $ YL Z_ 5FGFGL 
h05 

!#Z SF[,D GF[ SFU/ :JLSFZ[ K[ (_ SF[,D GF[ SFU/ ;JLSFZ[ K[ (_ SF[,D GF[ SFU/ ;JLSFZ[ K[ 
lAGBRF"/ DwID lS\DTL BRF"/ 
 

8[A, !PZ l5|g8;" JrR[GL ;ZBFD6L 

SL SFI" 
F1-F12 
sO\SXG SL f 

H[ ;F[O8J[Z JF5ZJFDF VFJL ZCI] CF[I T[GF 5Z VFWFZLT BF; SFIF[" 
SZJF J5ZFI K[ 

Enter sV[g8Zf VYJF 
lZ8G" 

lSAF[0" DFZOT[ NFB, Y. ZC[,F 0[8F VYJF ;}RGFGF[ VD, SZJF J5ZFI 
K[ 

caps lock  sS[%; ,F[S f DF[8F sS[l58,f V1FZF[ NFB, SZJF J5ZFI K[ 
shift slXO8f HF[ caps lock  SL A\W CF[I tIFZ[ SF[.56 V1FZGL SL ;FY[ NAFJJFYL T[ 

S[5L8, V1FZ K5FI K[P  VG[ HIFZ[  caps lock RF,] CF[I tIFZ[ T[ ;FNF 
sGFGFf V1FZF[ KF5[ K[P  SL 5Z KF5JFDF VFJTF p5ZGL CFZGF V1FZF[ s 
A[ GLXFGLVF[ JF/L SL f NFB, SZJF 56 J5ZFI K[ 

ctrl            alt 
sS\8=F[,fsV<8Zf 

VgI SL ;FY[ NAFJJFYL T[ Sd%I]8ZDF\ BF; ;\N[XF NFB, SZ[ K[ 

Backspace  sA[S:5[;f S;"ZGL l:YTLGF 0FAL AFH]GF\ V1FZF[ G[ E}\;L GFBJF J5ZFI K[ 
Num lock sG\AZ ,F[S f gI]D[lZS SLAF[0" s VF\S0F DF8[GL SLAF[0" 5ZGL HuIFfGL ;\bIFNX"G SL RF,] 

SZJF J5ZFI K[ 
Home, End, Pg-
up,Pg-dn 

BF; SFIF[" SZJF J5ZFI K[ H[GFYL TD[ VeIF;S|D NZdIFG 5lZlRT YXF[

Insert/Ins .g;8" S;"ZGL CF,GL HuIFV[ V1FZF[ pD[ZJF J5ZFI K[ 
Delete/Del s0L,L8f S;"ZGL CF,GLHuIF V[ V1FZF[ N}Z SZJF J5ZFI K[ 
Escape/ESC s V[:S[5f V[%,LS[XG 5Z VFWFZ ZFB[ K[P  ;FDFgI ZLT[ SDFg0 s;]RGFf G[ N}Z 

SZJF J5ZFI K[ 
Print Screen 
s5|Lg8:S|LGf 

:S|LG 5Z H[ SF. NXF"JFT] CF[I T[G[ l5|g8 SZJF J5ZFI K[ 

Sys Rq l;:8D lZSJFI0"4 V[%,LS[XG 5Z VFWFZ ZFB[ K[ 
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v VgI .g5]8 l0JF.;L; o 
 v :S[GZ o 

VF l0JF.; SF[.56 0F[SI]D[g8 VYJF l0JF.;G[ ;S[G SZ[ K[ VG[ T[GL l0h8, .D[H SF[d%I]8ZDF 
AGFJ[ K[P 
 v 8R l:S|G s lSIF[:S f 
 vHF[I l:S|G v U[d; ZDJF J5ZFI K[P 
v VgI VFp85]8 l0JF.;L; o 
 v %,F[8Z v GSXFVF[ KF5JF VF l0JF.; J5ZFI K[P 
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sZf  CF0"J[Z VG[ ;F[O8J[Z GL ,F1Fl6STFVF[  o 
 
 CF0"J[Z o 
 CF0"J[Z SF[d%I]8ZG[ H VF[/BJF J5ZFTF[ XaN K[P   TDFD JFIZ 4 DF.SF|[5F|;[;Z4 .G5]8 VG[ 
VFp85]8 l0JF.;L; VG[ HF[. XSFI VG[ AN,L XSFI T[JF VgI EFUF[ G[ Sd%I]8ZGF CF0"J[Z SC[ K[P  
Sd%I]8ZGF TDFD EF{lTS EFUF[ CF0"J[Z K[P  cEF{lTSc V[8,[ V[JF EFU H[ HF[. XSFI VG[ AN,L XSFIP 
 
 ;F[O8J[Z o 
 Sd%I]8ZG[ .lrKT SFI" SZJF ;]RGF VF5JL 50[ K[ T[YL Sd%I]8Z[ VG];ZJFGL ;]RGFVF[ 
TASSFJFZ GSSL SZJFG] H~ZL K[P  Sd%I]8Z NJFZF ;DHL XSFI T[JL EFQFFDF\  ,BFI[, ;}RGFVF[GL 
VFJL  l;SJg; s`F|[^FLf G[ Sd%I]8Z 5F[|U|FD SC[ K[P SOFTWARE XaN Sd%I]8Z 5|F[U|FDGF[ ;[8 K[P  
RF[SS;56[ SCLV[ TF[ ;F[O8J[Z V[8,[ V[Sl+T 5|F[U|FD H[GF[ C[T] CF0"J[Z DXLGGL 1FDTFVF[ JWFZJFGF[ 
CF[I K[P  Sd%I]8Z ;F[O8J[Z +6 S1FFVF[DF\ JC[\RL XSFI  
 v l;:8D ;F[O8J[Z 
 v ;FDFgI C[T] DF8[ GF ;F[O8J[Z 
 v V[%,LS[XG ;F[O8J[Z 
 

ZP! Sd%I]8Z G]\ JUL"SZ6 o 
 Sd%I]8;" T[DGF SN VG[ T[VF[ H[ C[T] 5}6" SZ[ K[ T[GL N|lQ8V[ V,UV,U CF[I K[P  VFBF[ VF[Z0F[ 
ZF[SL XS[ T[JF Sd%I]8;"YL DF\0LG[ GFGL 5[8L DF\ ,. XSFI T[JF Sd%I]8;" CF[I K[P  VF Sd%I]8;" DF[8L 
;\:YFVF[4 ;ZSFZL VG[ BFGUL ;\:YFVF[ VG[ JW] G[ JW] 3ZF[DF\ JF5ZJFDF\ VFJ[ K[P  ;\:YFVF[ J{7FlGSYL 
JFl6lHIS 5|SFZGF lJlJW J5ZFX DF8[ Sd%I]8;" JF5Z[ K[P  ;F{YL jIF5S56[ J5ZFTF Sd%I]8;'G[ 5;"G, 
Sd%I]8;" sPCf SC[JFI K[ H[ ;FDFgI ZLT[ 8[A, 5Z ZFBL XSFI K[P 
 Sd%I]8;" H[ 5|J'lT SZL XS[ K[ T[GF 5|SFZGF VFWFZ[ T[G[ GLR[ D]HA JUL"S'T SZL XSFI K[ o 
 V[G[,F[U Sd%I]8Z o 
 VF Sd%I]8;" EF{lTS HuUF V[8,[ S[ TF5DFG4 HyYF[4 NAF6 JU[Z[G[ DF5L XS[ K[ VG[ T[G[ 
;\bIFSLI D}<IF[DF\ 5ZLJTL"T SZ[ K[P  pNFCZ6 TZLS[4 YDF["DL8Z SF[. U6TZL SZT] GYL 56 T[DF\ ZC[,F\ 
DZSI]ZLs5FZFf GF lJ:TZ6YL XZLZG]\ pQ6TFDFG DF5[ K[P  V[G[,F[U Sd%I]8;" J{7FlGS VG[ .HG[ZL 
C[T]VF[ DF8[ JF5ZJFDF VFJ[ K[P 
 l0lh8, Sd%I]8;" o 
 VF Sd%I]8;" l0hL8, 0[8FG[ R,FJ[ K[ VG[ T[GF 5Z UFl6TLS VG[ TFlS"S SFD SZ[ K[P  l0hL8, 
Sd%I]8;" lJlJW 5|SFZGF 0[8F ;[8G[ VG[ ;}RGFVF[G[ ;\U\C SZL XS[ K[ T[YL T[G[ H]NLH]NL V[%,LS[XGDF 
JF5ZL XSFI K[P 
 l0hL8, Sd%I]8;"GF 5|SFZF[ o  VFHGF Sd%I]8;" VFBF VF[Z0FG[ ZF[SL XS[ T[JF 5|SFZYL DF\0LG[ 
GFGL GF[8A}S SZTF 56 GFGF 5|SFZGF V,UV,U SNGF CF[I K[P  T[DGF SN VG[ T[DGL ;5L0 sUTLf4 
;\U|C1FDTF JU[Z[G[ VFWFZ[ Sd%I]8;"G[ GLR[ D]HAGF 5|SFZDF\ JC[\RL XSFIP 

v ;]5Z Sd%I]8Z 
v D[.GO|[D Sd%I]8Z 
v DLGL Sd%I]8Z 

 v DF.SF|[ Sd%I]8Z 
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 _ ;]5Z Sd%I]8Z o  VG[S 5|F[;[;Z VG[ JW] ;FZL 8[SGF[,F[HL JF5ZL JWFZ[ H05L 5|F[;[;L\U :5L0  
 
;FY[GF VF lJXF/ 
Sd%I]8;" K[P  VF Sd%I]8;" 
H[DF\ B}A VF[KF ;DIDF[ 
lJXF/ 0[8FG[ R,FJJFGF[ 
CF[I T[JF CKFDFGGL 
VFUFCL VG[ p5U|CGF 
N[BZ[B v lGI\+6 H[JL 
V858L J[7FlGS 
V[%,LS[XG R,FJJF YFI 
K[P  ;]5Z Sd%I]8;"DF\ 
VG[S ALU CF[I K[ H[ 
V[SH ;DI[ cc 5[Z[,, 
5\F[;[;L\U cc TZLS[ 
VF[/BFTF SFD SZJF 

;1FD CF[I K[P  VF Sd%I]8;"GF pNFCZ6F[  CRAY, XMP24, NEC500 , PARAM s EFZT[ 
lJS;FJ[, 5|YD ;]5Z Sd%I]8Z f 
 
 _  D[.GO|[D Sd%I]8Z o  D[.GO|[D B}A DF[8F Sd%I]8Z CF[I K[ H[DF D]bI D[DZL s IFNXlSTf  
;\U|C1FDTF B}A JW] CF[I K[P  T[ DF[8L ;\bIFDF\ 0[8FG[ p\RL :5L0DF\ 5|\F[;[; SZL XS[ K[P  VFD T[G[ DF[8L 
S\5GLVF[4 ;ZSFZL lJEFUF[ 
JU[Z[ NJFZF JF5ZJFDF VFJ[ K[P  
VF D[.GO|[D Sd%I]8ZG[ G[8JS" 
5Z GFGF Sd%I]8;" ;FY[ HF[0L 
XSFI K[ T[DH T[ lJXF/ ZFQ8=LI 
VYJF VF\TZZFQ8=LI G[8JS"GF 
CF[:8 s IHDFG f TZLS[ SFD 
SZLG[ CHFZF[ I]H;'G[ ;CFI SZL 
XS[ K[P 
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_  DLGL Sd%I]8Z o  DLGL Sd%I]8Z DwID SNG]\ Sd%I]8Z K[4 H[ DF.SF|[Sd%I]8Z SZTF JW] DF[\3]  
VG[ XlSTXF/L CF[I K[P  CSLSTDF T[ D[.GO[D Sd%I]8ZG]\ GFG] AGFJ[,]\ Jh"G K[P  VF Sd%I]8Z V[SH 
;DI[ S[8,FS I]h;'G[ ;CFI SZL XS[ K[P  VFJ] T[ D<8L8lD"G,4 8F.D X[ZL\U l;:8DYL SZL XS[ K[P  VFH[ 
JFl6lHIS ;\:YFVF[DF\ DLGL Sd%I]8Z ,FSl5|I 0[8F 5|F[;[;L\U l;:8D K[P  DLGL Sd%I]8;"GF\ J[5FZDF 5[ZF[, 
5\F[;[;L\U4 5|F[;[; S\8=F[,4 .gJF[.;L\U s AL, AGFJJF f VG[ HyYFGF lGI\+6 H[JF 36F p5IF[UF[ K[P VF 
Sd%I]8;" D]bItJ[ DF[8L ;\:YFVF[ 4 ;ZSFZ VG[ DwID SNGL ;\:YFVF[ DF8[ lJEFULI Sd%I]8Z TZLS[ 
JF5ZJFDF VFJ[ K[P 
 _  DF.S|F[ Sd%I]8Z o  VF ;F{YL GFGF 5|SFZGF p5,aW Sd%I]8;" K[P  DF.SF|[Sd%I]8ZDF\ 
DF.SF|[5|F[;[;Z GFDGL V[S RL5 5Z Ul6T VG[ LGI\+6 V[SDF[ HF[0FI[,F CF[I K[P  DF.SF|[Sd%I]8ZGL 
SFDULZLGL lJlJW S1FFVF[G[ VFWFZ[ T[G[ GLR[GFDF\ JC[\RL XSLV[ o 
 _  5;"G, Sd%I]8Z o  VFGF[ pnF[U !)** DF\ X~ YIF[ HIFZ[ V[5,4 Z[0LIF[ X[S VG[ SF[DF[0F[Z[ 
8[A, 5Z ZFBL XSFI T[JF\ Sd%I]8Z G[ U|FCS DF8[GL J:T] TZLS[ VF[/B VF5LP  5|YD I\+F[ DF\ ( AL8 
DF.S|F[5|\F[;[;Z4 DCtTD &$ KB D[DZL VG[ ;\U|C DF8[ O,F[5L l0:S J5ZFIF\ CTF\P  V[5, Z4 V8FZL 
5__ VG[ SF[DF[0F[Z &$  ,F[Sl5|I CF[D Sd%I]8;" AgIF T[DH lJ;LS[<S :5|[0XL8GL X~VFT YTF VF 
S\5GLVF[DF\YL V[5, ;O/ Y.P  VFD KTF\4 !)(_ GF\ N;SFGL X~VFTGF JQFF["DF\ J[S8Z U|FlOS4 
GF["Y:8FZ4 VF[;AF["G VG[ S[5|F[ H[JF\ V;\bI J[g0Z s K]8SlJS|[TF f NJFZF JF5ZJFDF\ VFJTF  Z80 
5\F[;[;Z VG[ CPIM VF[5Z[l8\U l;:8DG]\ ;DU| JFl6HI  lJ`J 5Z 5\E]TF :YFL5T YI]\P  !)(# 
;]WLDF\ CF0"l0:SGF[ J5ZFX X~ YIF[ 5Z\T] CP/M VF[5Z[l8\U l;:8D .lTCF; AGL U.P 
 _  0[:S8F[5 Sd%I]8Z  o  0[:S8F[5 Sd%I]8Z :JT\+ 5;"G, Sd%I]8Z K[ H[ BF; SZLG[ 3Z VYJF  

8[A, 5Z ZFBLG[ JF5ZJF DF8[ 
K[P  VF XaN D]bItJ[ VF 
5|SFZGF\ 5;"G, Sd%I]8ZG[ 
5F["8[A, Sd%I]8;" VYJF 
,[58F[5 YL V,U 5F0JF 
J5ZFI K[ 5Z\T] PDA H[JF 
VgI 5|SFZGF\ Sd%I]8Z4 ;J"Z 
VG[ D[.GO|[DYL V,U 5F0JF 
J5ZFI K[P 
 CF,DF 0[:S8F[5 JWFZ[ 
5F[QFFI T[JF VG[ ;J";FDFgI 
Sd%I]8Z K[ H[G[ JFZ\JFZ 
J[5FZ4 XF/F4 3Z VG[ VgI 



Gur
uj

i2
4.

co
m

13 

;\:YFVF[DF\ JF5ZJFDF\ VFJ[ K[P  ,UEU NZ[S VFW]lGS 0[;S8F[5 Sd%I]8Z DF[0I],Z K[P V[8,[ S[ T[GF 
EFU ;C[,F.YL AN,L XSFI K[ VYJF T[G[ V5U|[0 SZL XSFI K[P  H[ Sd%I]8ZGL 5[8L VF0L D}S[,L CF[I K[ 
s ;FDFgI ZLT[ DF[GL8Z 5[8LGL p5Z ZFBJFDF VFJ[ K[ f T[G[ 56 0[:S8F[5 Sd%I]8Z SC[ K[P  VBFJL 
5[8LVF[G[ 0[:S8F[5 SC[ K[ VG[ AFSLGL 5[8LVF[G[ 8FJ;" SC[JFI K[P 
 VF JUL"SZ6GF[ 5|SFZ H6FJ[ K[ S[ T[ X\SF:5N K[P  OST RF,] ;FDFgI ZLT[ p5,a3 l0JF.;L;G[ 
;DFJJFG]\ ;FDFgI K[P  Sd%I]8ZGF[ h05L lJSF; YFI K[ H[GFYL Sd%I]8ZGF JFZ\JFZ GJF p5IF[UF[ D/[ K[ 
VG[ CF,GL jIFbIFVF[ h05YL H}GL AGL HFI K[P  CJ[ JF5ZJFDF G VFJTF W6F JUF["JF/F Sd%I]8;"G[ s 
H[D S[ l0OZgXLI, V[G,F.HZ f ;FDFgI ZLT[  VFJL IFNLDF\ pD[ZJFDF VFJTF GYLP  cSd%I]8Zc XaNGL 
:5Q856[ jIFbIF SZJF DF8[ VgI JUL"SZ6 5wWlTVF[ H~ZL K[P 
 _  CF.A|L0 Sd%I]8Z o  V[G[,F[U VG[ l0HL8, Sd%I]8;"GL ,F1Fl6STFVF[G[ HF[0LG[ CF.A|L0 
Sd%I]8Z AGFJJFDF VFJ[ K[P  VF Sd%i]8ZDF\ S[8,LS U6TZLVF[ V[G,F[U EFUDF\ VG[ S[8,LS U6TZLVF[ 
0LhL8, EFUDF\ SZJFDF VFJ[ KP[  pNFCZ6 TZLS[4  CFl:58,DFP V[G[,F[U l0JF.;L; NNL'GF\ C|NIGF 
WASFZF\4 pQ6TFDFG VG[ VUtIGF lRgCF[ DF5L XS[ K[P  VF DF5G[ tIFZAFN VF\S0FSLI D}<IF[DFP 
~5F\TlZT SZJFDF VFJ[ K[ VG[ :S|LG 5Z NXF"JL XS[ T[ DF8[ l;:8DGF l0lH8, EFUG[ VF5JFDF VFJ[ K[ 
H[G[ 0F[S8Z DF[GL8Z s N[BZ[B v lGI\+6 f SZ[ K[P 
 

 
ZPZ 0[8FqDFlCTLGL ZH}VFT  q  0[8F 5|F[;[;L\UGL ,F1Fl6STFVF[  o 
 
 Sd%I]8Z .,[S8=F[D[S[GLS, l0JF.; K[ H[ 0[8FG[ ;\U|C SZ[,F ;}RGFSLI SFI"S|D s 5|F[U|FD f GL 
DNNYL VY";EZ 0[8FDF\ ~5F\TZLT SZ[ K[P 
 !P 0[8FG] Sd%I]8Z NJFZF 5\F[;[; Y. XS[ T[ :J~5DF\ ~5F\TZ6 
 ZP Sd%I]8Z NJFZF 0[8FGF[ ;\U|C VYJF 5|F[;[;L\U 
 

#P I\+F[ NJFZF DFlCTLG]\ 5|F[;[;L\UP  .gOZD[XG 8[SGF[,F[HL jIJ;FI DF8[ 5|YD GFD 0[8F 
5|F[;[;L\U JF5ZJFDF\ VFjI] CT]\ VG[ CH] 56 T[ D}/ 8F.8, TZLS[ J5ZFI K[P  X~VFTGF lNJ;F[DF\ T[GF[ 
VY" 8[aI],[l8\U DXLGDF\ 5[R SF0" NFB, SZJFGF[ YTF[ CTF[ tIFZ 5KL Sd%I]8;" VFjIF\P 
 $P 0[8F 5|F[;[;L\U o  BF ;\NE"DF\4 T[ BF; SZLG[ jIJ;FIGF BZ[BZ 0[8FGF 5|F[;[;L\UGF[ p<,[B SZ[ 
K[ s ZF[ G\AZ S|[XL\Uf H[ VF[5Z[l8\U l;:8D VG[ G[8JS"GF VF[JZC[0GF 5|F[;[;L\UYL V,U K[P  36F 
lS:;FVF[DF\ VF[5Z[l8\U l;:8D 5|F[;[;L\UGL ;ZBFD6LV[ Sd%I]8Z B}A VF[K]\ 0[8F 5|F[;[;L\U SZ[ K[P 
 

ZP# DFlCTL VG[ 0[8FGL jIFbIF4 0[8FGF D}/E}T 5|SFZF[  o 
 0[8F  o  0[8F V[8,[ VjIJl:YT sZF[f CSLSTF[P  TD[ HF6F[ KF[ S[ Sd%I]8Z VF56G[ W6L AFATF[ 
SZJFDF VG[ D]xS[,LVF[ pS[,JFDF DNN SZ[ K[P  0[8F V[8,[ GFDF[4 VFS'lTVF[ VYJF D]xS[,L pS[,JF H~ZL 
SF[.56 lJUTP 
 DFlCTL o  0[8FG[ IF[uI S|DDF\ 5|F[;[; SZLG[ VYJF 0[8F JF5ZTF ,F[SF[G[ VY";EZ CF[I T[JF .lrKT 
OF["D[8DF[ 5F|[;[; SZLG[ D/TL DFlCTLP  Sd%I]8Z 5+F[4 VC[JF,F[4 IFNLVF[ VYJF V;\bI VgI lJUTF[GF 
:J~5DF\ DFlCTL VF5JF H]NLH]NL ZLT[ 0[8F 5|F[;[; SZJF H]NFH]NF 5|F[U|FD JF5ZL XS[ K[P 
 0[8FGF\ D}/E}T 5|SFZF[  o 
 
 5\F[U|FDL\UDF\ SF[. BF; 5|SFZGL DFlCTLG]\ JUL"SZ6 P  DF6;F[ H]NLH]NL 5|SFZGF\ 0[8F JrR[ TOFJT 
;C[,F.YL XF[WL XS[ K[P 
 _ .g8[UZo  JW] ;FDFgI VY"DF\ SCLV[TF[ VFBL ;\bIF s5}6F"\S fP  V[S ;\bIF H[GF SF[. EFU CF[. 
XS[ GCLP 
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 _ O,F[8L\U 5F[.g8  o  NXF\X ;FY[GL ;\bIF4 pNFCZ6 TZLS[ # 5}6F"\S K[ 56 #P5 O,F[8L\U 5F[.g8 
;\bIF K[P 
 _ V1FZs,BF6f  o  JF\RL XSFI T[J] ,BF6P 
 

ZP$ 0[8FqDFlCTLGF[ OF., TZLS[ ;\U|C  o 
 
 U6TZL NZdIFG JFZ\JFZ 5FK/GL U6TZLVF[ DF8[ p5IF[UDF\ ,[JF DF8[ JrR[GL J[<I]G[ ;\U|C 
SZJ ]H~ZL CF[I K[ W6F Sd%I]8;"GL SFDULZL D]bItJ[ T[ T[GL D[DZLDF\YL J[<I]h JFPRL VG[ ,BL XS[ K[ T[ 
h05 VG[ D[DZLGL ;DU| 1FDTFYL GSSL YFI K[P  D}/E}T ZLT[ JRUF/FGL J[<I} DF8[ D[DZL JF5ZJFDF 
VFJTL CTL 56 !)$_GF N;SFDF VF ZLT[ 5|F[U\FDG[ H ;\U|CL XSFI T[J] ;}RG YI] CT]P  VF 5C[,[YL 
VFH[ J5ZFI K[ T[ 5|SFZGF 5|F[U|FD ;\U|C YI[,F 5|YD Sd%I]8;"GF[ lJSF; YIF[P 
 

ZP5 8=A,X]l8\U s ;D:IFGF[ pS[, f o 
 
 8=A,X]8L\U ;D:IFGF pS[, 5|SFZG]\ K[P  T[ D]xS[,LGF 5|Fl%T:YFGG[ 5lwWT;Z XF[W[ K[ H[YL T[GF[ 
p5FI Y. XS[P  l;:8D V[0DLGL:8+[XG s ;\RF,Gf VG[ .,[S8=F[lGS; H[JF\ W6F\ 1F[+F[DF\ 8=A,X]8L\U 
JF5ZJFDF VFJ[ K[P  ;FDFgI ZLT[ ;D:IFGF XSI SFZ6F[G[ V[SAFH] SZL GFBJF V[,LDLG[XG s N}Z 
SZJFGL f 5|F[;[; J5ZFI K[P  ;FDFgI ZLT [8=A,X]8L\U V[SFV[S SFD SZTF A\W YI[, SF[.S AFATG[ ,FU] 
5F0JFDF VFJ[ K[ T[YL 5\YD OF[S; VYJF wIFG X]\ A\W YI[, K[ T[GF 5Z V5FI K[P  VFD KTF\4 SFZ6GF 
BF8F TFZ6 5Z G HJFI T[GL SF/HL ,[JL HF[.V[ SFZ6S[ SF[. ;FY[ ;\A\lWT CF[J] T[GF[ VY" C\D[XF T[ 
SFZ6~5 CF[I T[ GYLP 
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#P lJg0F[hGF[ 5lZRI s DF.S|F[;F[O8 lJg0F[h f o 
 
#P! VF[5Z[8L\U l;:8D VG[ lJg0F[hGF 5FIFGF l;wWF\TF[ X]\ K[ m 
 
  Sd%I]8Z 5Z NFB, SZJFDF VFJTL s ,F[0 f 5|YD 5|F[U|FD VF[5Z[8L\U l;:8D K[ H[GF 

JUZ Sd%I]8Z 
lAGp5IF[UL K[P  

VF[5Z[8L\U 
l;:8DGF[ C[T] 
CF0"J[Z VG[ 

;F[O8J[ZG[ 
;]IF[HLT VG[ 

GLI\+LT 
SZJFGF[ K[ H[YL 
T[GL l0JF.; 
O,[S;LA, 56 
VG]DFG Y. XS[ 

T[ ZLT[ JTL" XS[P  VF[5Z[8L\U l;:8D I]hZ VG[ Sd%I]8Z JrR[G] HF[0F6 K[P 
 Sd%I]8Z ;F[O8J[ZG[ A[ D]bI S1FFVF[DF\ JC[\RL XSFI o V[%,LS[XG ;F[O8J[Z VG[ l;:8D ;F[O8J[ZP  
A|]S;CLIZGF DT[ cc I\+GF J5ZFX DF8[ BF; SZLG[ VD]S SFIF[' SZJFGF 5|F[U|FD WZFJ[ T[ V[%,LS[XG 
;F[O8J[Z K[Pcc  V[%,LS[XG ;F[O8J[ZGF pNFCZ6DF :5|[0XL84 0[8FA[.h l;:8D4 0[:S8F[5 5a,LXL\U 
l;:8D4 5|F\U|FD 0[J,F[5D[g8 ;F[O8J[Z VG[ U[d;GF[ ;DFJ[X YFI K[P  V[%,LS[XG ;F[O8J[Z ;FDFgI ZLT[ 
Sd%I]8Z 5|F[U|Fd; JLX[ SF[. JFT SZ[ tIFZ[ VF56[ ;DHLV[ T[ 5|F[U|FD K[P  VF ;F[O8J[Z I]h;" DF8[ SF[. 
BF; ;D:IF pS[,JF DF8[ l0hF.G YI[, K[P 
 ALHL AFH]V[ l;:8D ;F[O8J[Z JW] 5FZNX"S VG[ 5Z\5ZFUT Sd5I]8Z I]hZ NJFZF VF[KL 
wIFGDF VFJTL J:T] K[P  VF ;F[O8J[Z ;FDFgI 5|F[U|FDL\U VG]S}/TF 5}ZL 5F0[ K[ H[DF\ 5|F[U|FD;" T[DGL 
H~ZLIFTF[G[ DFOS VFJ[ T[ ZLT[ VD]S V[%,LS[XG AGFJ[ K[P  VF V[GJFIZD[g8 s VG]S}/TF f4 CF0"J[ZDF\ 
p5,aW G CF[I T[JF GJF O\SXG 5}ZF 5F0[ K[ VG[ B[%,LS[XG R,FJJF ;A\WL SFD SZ[ K[ sG8 !))*fP  
l;:8D ;F[O8J[Z Sd%I]8ZGF CF0"J[Z VG[ Sd%I]8Z R,FJJF I]hZG[ H~ZL CF[I T[JF\ V[=%,LS[XG 
;F[O8J[ZGL JrR[ S0L TZLS[ JT[" K[P  GLR[GF[ 0FIFU|FD V[%,LS[XG ;F[O8J[Z VG[ l;:8D ;F[O8J[Z JrR[GF[ 
;\A\W J6"J[ K[P 
 
 
                                      V[%,LS[XG ;F[O8J[Z 
 
        Sd%I]8ZU[d;    :5|[0XL8    J<0"5|F[;[;;"     0[8FA[.h     .g8ZG[8A|Fph;" 
 
 
                                               l;:8D ;F[O8J[Z 
                          

       VF[5Z[l8\U            CF0"J[Z               I]l8l,8Lh 
                                       l0:S4DFp; JU[Z[     
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VF[5Z[l8\U l;:8DGL +6 D]bI HJFANFZLVF[ GLR[ 5|DF6[ K[  o 
!P lSAF["0" DF\ YL D/TF .g5]8 sD[;[Hf VF[/BJF4 l0:%,[ :S|LG 5Z VFp85}8 DF[S,J]\4 l0:S 5Z 
OF., VG[ l0Z[S8ZLGL lJUTF[ ZFBJL T[DH l0:S 0=F.J VG[ l5|g8;" H[JF 5[ZLOZ, sVFG]XF\lUSf 
l0JF.;G[ lGI\+6 SZJF H[JF D}/E}T SFIF[" SZJFP 
ZP V[SH ;DI[ RF,] 5|F[U|FD VG[ I]h;" V[SALHFGL ;FY[ NB,ULZL G SZ[ T[ ;]lGl`RT SZJ]\P 
#P ;F[O8J[Z %,[8OF["D 5}~ 5F0J]\ H[GF 5Z VgI 5|F[U|Fd; s V[8,[ S[ V[%,LS[XG ;F[O8J[Z f RF,L XS[P 
 
 
 EFZTDF ;F{YL JW] J5ZFTL VF[5Z[l8\U l;:8D DF.S|F[;F[O8GL lJg0F[h VF[5Z[l8\U l;:8D K[P 
T[DF\YL PC DF\ ;F{YL JW] J5ZFTL VF[5Z[l8\U l;:8D lJg0F[h )( VG[ lJg0F[h XP K[P  DF.S|F[;F[O8 
lJg0F[h Z___ VF[5Z[l8\U l;:8D G[8JS"DF\ J5ZFI K[P 
 
lJg0F[hGF[ 5lZRI  o 
 
lJg0F[h :S|LG 5F8"; s :S|LGGF\ EFU f o TDFZL :S|LGGF\ D]bI +6 EFU K[P  0[:S8F[54 lJg0F[h VG[ 
VF.SF[g;P 
 
 0[:S8F[5 o  3Z[qSR[ZLDF\ TDFZF 8[A,GF p5ZGF EFUGL ;DS1F K[ H[ TDFZF DF8[ SFD SZJFGF[ 
;\5}6" lJ:TFZ K[P  TD[ VCLIF\ VF.8d; pD[ZL VYJF N}Z SZL XSF[ KF[ s H[DS[ TDFZF 0[:S8F[5 5Z OF., 
VYJF S[<SI},[8Z D}SJ]\ f VG[ VF.8D VCL\TCL\  O[ZJL XSF[P  HF[ TDFZF 0[:S8F[5 5ZGL VF.8DG[ EF{lTS 
VF.8D ;JLSFZF[ TF[ lJg0F[h 0[:S8F[5 X]\ K[ T[ ;DHJ] ;C[,]\ AGX[P 
 
 lJg0F[h o  TD[ SF[. SFD SZJF DF\UF[ tIFZ[ TD[ T[G[ TDFZF lSAF["0YLqDFp;YL l;,[S8 s5;\Nf SZF[ 
KF[ VG[ lJg0F[ s GJ]\ AF[1F f B},[ K[P  VF OF.,GF OF[<0ZG[ BF[,JF q A\W SZJF H[J] K[P  HIFZ[ lJg0F[h 
X~ YFI K[ tIFZ[ 5|F[U|FD D[G[HZ lJg0F[h NXF"J[ K[P  V[ GF[\WF[ S[ lJg0F[hG] GFD s 8F.8, f 8F.8,AFZ 
slXQF"SGL 58Lf 5Z CF[I K[P  lJg0Fh 5|F[U|FD DF8[ 5|F[U|FD D[G[HZ D}/E}T LJg0F[ K[P  JF5ZJFDF\ VFJTF 
TDFD VgI lJg0F[h 5|F[U|FD D[G[HZ lJG0F[GL H[D JT"X[ VG[ N[BFX[ s HF[S[ lJg0F[hGF 8F.8,GF VFWFZ[ 
lJQFIJ:T] V,UV,U ZC[X[f 
 
 lJg0F[hGF A[ D}/E}T 5|SFZF[ K[P  V[%,LS[XG VG[ 0F[SI]D[g8P  V[%,LS[XG lJG0F[hDF\ TD[ R,FJL 
ZCIF KF[ T[ 5\F[U|FD CF[I K[ spPNFP V[S;[, VYJF 5FJZ5F[.g8 fP  DF[8FEFUGF[ ;DI TD[ V[%,LS[XG 
lJg0F[HDF\ SFD SZF[ KF[P0F[SI]D[g8 lJg0F[ TDFZL V[%,LS[XGGL V\NZGF[ lJg0F[ K[ H[DF\ TD[ SFD SZL ZCIF 
KF[ T[ 0F[SI]D[g8G]\ lJQFIJ:T] CF[I K[P  NZ[S V[%,LS[XG lJG0F[ NL9 TDFZF TDFZF V[SYL J3]] 0F[SI]D[G8 
lJG0F[ B]<,F CF[. XS[P  VF VtIFZ[ V858]  H6FX[ 56 5FK/YL TD[ V[S V[S;Z;F.HDF TD[ VF 
,F1Fl6STF HF[. XSXF[P 
 
 VF.SF[g; o  lJg0F[hDF\GL VF.8DG[ VF.SF[GYL NXF"JFI K[ SFZ6S[ S\.S ALHL VF.8DGL T[ 

lR+~5 5|lTS'lT K[P  VF lJg0F[hDF\ VF.SF[g; GFGF lJG0F[h H[JF ,FU[ K[ H[GF 5Z a,I] 
8F.8,AFZ CF[I K[P  T[ VtIFZ[ RF,] G CF[I T[JF 5|F[U|Fd; VG[ 0F[SI]D[g8; NXF"J[ K[P  
VF.SF[g; T[ SG[G[ NXF"JJF AGFJFIF K[ T[GF VFWFZ[ V,UV,U CF[. XS[P 
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lJg0F[GL V[G[8F[DL s ZRGF f  o 
 
 CJ[ TD[ lJG0F[ JFTFJZ6GF D}/ TtJF[G[ ;DHIF\ KF[ V[8,[ 0FIFU|FD ! GL ,[A, VF.8DGL 
lJXLQ8 AFATF[ H6FJLV[P  A8GG[ RF,] SZJF DFp;GF S,LSGF[ ;DFJ[X YFI K[ 56 CF, T[GL lR\TF G 
SZLV[P  CJ[ 5KLGF ;[SXGDF\ DFp;GF J5ZFXG] J6"G SZ[, K[ H[ lJg0F[GF EFUG[ RF,] SZJF s V[lS8J[8 
fGL TDG[ 5|[Sl8; VF5X[P  CJ[ TDFZ[ lJg0F[hGF EFUF[G[ ;DHJFGL H~Z K[P 
8F.8, AFZ o 

 
 lJg0F[ V[%,LS[XG VYJF 0F[SI]D[g8G] GFD VCL\ NXF"J[ K[P  T[ RF,] lJg0F[ 56 NXF"J[ K[P  TDFZF 
0[;S8F[5 5Z V[SH ;DI[ W6F lJg0F[ CF[. XS[ 56 SF[.56 ;DI[ SF[. V[SH lJg0F[ 5Z SFD Y. XS[ K[ 
sV[S8LJ lJg0F[fP lJg0F[ 5Z DFP; S,FS SZJFYL T[ ;lS|I AG[ K[P 
 
lDGLDF.; VG[ D[S;LDF.; A8G o  

  lDGLDF.; o  lJg0F[ :S|LGGF GLR[GF EFU[ VF.SF[G AG[ K[P 
 D[S;LDF.; o  lJg0F[ ;DU| 0[:S8F[5 5Z KJF. HFI K[P  D[S;LDF.h A8G V[SJFZ NAFJJFYL  T[ 
RestoresZL:8F[Zf A8G AGL HFI K[P 
 GF["D, o  VF A8G D[S;LDF.h YI[,F lJg0F[G[ T[ D[S;LDF.h[XG s DF[8] SIF" 5C[,F\ f 5C[,F\ H[ 
SNGF[ CTF[ T[ lJg0F[DF\ VYJF VF.SF[GJF/F lJg0F[G[ ZL:8F[Z s OZL :YF5J]\f SZ[ K[P 
 S\8=F[, AF[1F o  
        VF TDFZF 8F.8, AFZGF p5ZGF 0FAF CFYGF B}6[ VFJ[, K[P s X]\ T[ OF., 0=F[VZ C[g0,        
      H[J] ,FU[ K[ f  VF A8GGF A[ SFIF[" K[ o 
 _  T[ S\8=F[, D[G]G[ BF[,[ K[P  VF D[G] DFp;G[ AN,[ lSAF["0YL TDFZF lJG0F[G] SN lGI\+LT SZ[ K[P  
H[JL ZLT[ DLGLDF.h VG[ D[S;LDF.h A8G SFI" SZ[ K[ VF O\SXG DFp;GL V[S S,LS s ;L\U, S,LS f YL 
X~ YFI K[P 
 TD[ S\8=F[, AF[1F 5Z ;L\U, S,LS SZF[ tIFZ[ GLR[ D]HAG] D[G] AF[1F N[BFI K[P 

_  T[ lJg0F[G[ A\3 SZ[ K[P  VF TD[ H[ 5|F[U|FDG[ JF5ZL ZCIF\ CXF[ T[G[ A\3 SZX[ VYJF TD[ H[ 
5|SFZGF lJg0F[DF\ CXF[ T[GF VFWFZ[ 0F[SI]D[g8G[ A\W SZX[P  S\8=F[, AF[1F 5Z DFp;GL 0A, S,LS SZJFYL  
VFD YFI K[P 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
:S|F[, VF.8d;  o 

 TDFZF lJg0F[GL T/LI[ VYJF 
HD6L AFH]V[ VF VF.8D XF[I K[P  :S|\LG 
5Z lO8 G Y. XS[ T[JF lJXF/ 
lJQFIJ:T]DF\ C[ZO[Z SZJF s G[JLU[8 f 
VFGL DNNYL TD[ SFIF[" SZL XSF[ KF[P  TD[ 
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p5Z4 GLR[4 0FA[ VG[ HD6[ SZL XSF[ KF[P  :S|F[, VF.8d; GLR[ D]HA CF[I K[ o 
 _  :S|F[, A8g;  o  V[ZF[ s TLZ f GL GLXFGLJF/F AF[1F 
 _  :S|F[, AF[1F  o  TLZ JrR[G]\ AF[1F 
 D[G]AFZ s 588L f  o 
 
 File   Edit   Format  View  Help 
 

 lJg0F[h ;FY[ SFD SZJF lJX[GL V[S VN|E]T JFT D[G]AFZ K[P  
lJg0F[h 5|F[U|FD DF8[ ,BFI[, V[%,LS[XGDF\ D[G]AFZ CF[I K[4 T[GF 8[A, ;DFG CF[I K[ VG[ T[GF SFIF[" 
;DFG CF[I K[P  HIF[ D[G]AFZ 5Z SF[. D[G]GL VF.8DG[ lS,S SZJFDF VFJ[ tIFZ[ T[ D[G] B},[ K[ H[DF W6F 
lJS<5F[ CF[I K[P  pNFCZ6 TZLS[4 D[G]AFZGL V[S VF.8D OF., TDG[ V[%,LS[XG A\W SZJFGL ;FY[ 
N:TFJ[H Save s ;FRJJFf4  Open s BF[,JF f VG[ Print sKF5JFf GF lJS<5F[ VF5[ K[P  s 
TDG[ S\8=F[, AF[1F VG[ V[%,LS[XG A\W SZJFGF T[DFGF lJS<5F[ IFN CX[ f lJg0F[h TDG[ V[SH SFI" S. 
ZLT[ SZJ] T[GF VG[S lJS<5F[ VF5[ K[P 
 
 

#PZ I]hZ .g8ZO[; o 
 
 I]hZ .G8ZO[.; V[S DFwID K[ H[GF J0[ I]hZ s Sd%I]8Z JF5ZGFZ f   Sd%I]8Z ;FY[ 
.g8ZV[S8 sDFCLTLGL VF5v,[f SZ[ K[P  VF[5Z[l8\U l;:8D I]hZ .g8ZO[.; 5]~ 5F0[ K[P  lJg0F[H XP 
I]hZG[ U|FlOS, I]hZ .g8ZO[.; (GUI) s lR+F[GL DNNYL VFNFG5|NFGGL ;J,T f 5]~ 5F0[ K[P  
lJg0F[h XPGF GUP lORZ VG[ DFp;GL DNNYL Sd%I]8Z R,FJJFG] B}A ;Z/ AgI] K[P  UNIX 
VF[5Z[8L\U l;:8D GUI VFWFlZT GYL 56 T[DF\ SDFg0 sVFN[Xf ,F.G .g8ZO[.; K[P l,GLS; 
VF[5Z[l8\U l;:8D V[ UNIX VF[5Z[8L\U l;:8DGL GUIVFJ'lT K[P 
 
 

#P# DFp; JF5ZJ]\ VG[ VF.SF[GG[ :S|LG 5Z C[ZO[Z SZJF  o 
 
 DFp; 5F[.g8L\U .G5]8 l0JF.; s S\.S NXF"JT] 0[8F V\NZ NFB, SZJFG] K[ fP  DFp; VG[ 
GUI ;UJ0 s .g8ZO[.;f VFWFlZT VF[5Z[8L\U l;:8D[ BZ[BZ Sd%I]8ZG[ JW] ;Z/ VG[ ;DHL 
XSFI T[JF AGFJ[, K[P  DFp; V[JL l0JF.; K[ H[ lJg0F[hDF\ J:T]VF[G[ R,FJ[ K[P  TD[ DFp;G[T[GF 5[0 
5Z R,FJF[ tIFZ[ DFp;G] 5F[.g8Z\ :S|\LG  5Z VFDT[D OZ[ K[P  TD[ HIFZ[ DFp;G[ O[ZJF[ tIFZ[ :S|LG 5Z 
OZT]\ 5F[.g8Z s TLZ H[J] f GFGL lGXFGL K[P 
 _ :S|LG 5Z SF[. VF[aH[S8 s J:T]f G[ NXF"JJF DFp;GF 5F[.g8ZG[ ;LWF H T[ J:T] 5Z NXF"JF[P 
 _  TDFZF DFp;G]\ 5F[.g8Z H[ VF[AH[S8G[ NXF"JL ZCI] CF[I tIF\ TDFZF DFp;GL ,[O8 S,LS 
NAFJF[ VG[ h05YL T[G[ KF[0F[P  ;FDFgI ZLT[ TD[ J:T]G[ SDFg0 VF5JF4 5|F[U|\FD X~ SZJF VYJF 
VF[aH[S8G[ 5;\N SZJF S,LS SZF[ KF[P 
 _  VF[aH[S8G[ 0A, S,LS SZJF TD[ T[G[ NXF"JF[ KF[ VG[ 5KL DFp;GF 0FAF A8G G[ A[ JFZ 
NAFJF[ KF[P  HF[ TDFZ[ VF[aH[S8G[ ZF.8 S,LS SZJL CF[I TF[ T[G[ NXF"JF[ VG[ DFp;GF HD6L AFH]GF 
A8GG[ NAFJF[ VG[ KF[0F[P  0FI,F[U AF[1FDF\YL SF[. VF[aH[S8G[ 5;\N SZJF VYJF V[%,LS[XGG[ X~ SZJF 
lJg0F[h S,F;LS 0[:S8F[5DF\ 0A, S,LS SZJL V[ TZT H AF[1F A\W SZJFGL :8Fg00" D[Y0 s 5wWlTf K[P 
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 _  VF[aH[S8G[ ZF.8vlS,S SZJF 5C[,F T[G[ NXF"JF[ tIFZ AFN DFp;GF 0FAL AFH]GF A8GG[ 
h05YL A[ JFZ NAFJLG[ KF[0F[P  TD[ HIFZ[ SF[. VF[aH[S8G[ ZF.8 lS,S SZF[ tIFZ[ lJg0F[h VG[ W6L 
V[%,LS[XG SF[g8[S:8 D[G] NXF"J[ K[ H[ T[ VF[aH[S8G[ ,UTF SDFg0 sVFN[XfGL IFNL NXF"J[ K[P 
 _  V[S VF[aH[S8G[ V[S HuIFV[YL ALHL HuIFV[ B;[0JF 5|YD T[G[ 5C[,F\ NXF"JF[ VG[ 5KL 
DFp;GF A8GG[ S,LS SZL NAFJL ZFBF[ 56 T[G[ KF[0F[ GCL tIFZAFN4 TD[ H[ lNXFDF\ VF[aH[S8G[ B;[0JF 
.rKTF CF[I tIF\ VF[aH[S8G[  B;[0L HFJP  HIFZ[ 5F[.g8Z V[ l:YlTDF\ CF[I S[ HIF\ TD[ VF[aH[S8 VFJ[ T[J] 
.rKF[ tIF\ T[G[ ,. HFJ TD[ HIF\ VF[aH[S8G[ HF[JF DF\UTF CF[J tIF\ DFp;G] A8G KF[0F[ VF[aH[S8G[ GJF 
:Y/[ B;[0L ,. HJFGL 5|lS|IFG[ 0=[U VYJF S|F[5 SC[ K[P 
 

#P$ My Computer VF.SF[G o 
 
 0[:S8F[5 5Z My Computer VF.SF[GG[ S,LS SZTF\ My Computer lJg0F[ B],X[P  My 
Computer  lJg0F[  A , C JU[Z[ H]NLH]NL0=F.J NXF"JTF VF.SF[G T[DH l5|g8;"4 0FI,vV5 G[8J"SL\U 
VG[ S\8=F[, 5[G, H[JF\ lZ;F["; s ;FWG~5f VF.SF[G NXF"J[ K[P   H]NLH]NL 0=F.JGF\ VF.SF[G NZ[S 0=F.JGF\ 
lJQFIJ:T]G[ V[S;[; s RF,] SZJ]\f SZJF NI[ K[P  l5|g8;" VF.SF[G, l;:8DDF\ .g:8F[, s pD[Z[,F\f 
l5|g8;"GF\  S,[SXG WZFJT]\ OF[<0Z K[P  T[GFYL I]hZ GJ]\ l5|g8Z 56 .g:8F[, SZL XS[ K[P  NZ[S 
lJg0F[hDF\ p5ZGL HD6L AFH]GF\ B}6[ +6 A8G CF[I K[ H[ lJg0F[G[ DLGLDF.h s GLR[ ,FJJF f4 
D[S;LDF.h sDF[8F AGFJJFf VG[ A\W s S,F[hf SZJF\ JF5ZL XSFI K[P  D[S;LDF.h SZ[, lJg0F[DF\ 
D[S;LDF.h A8GGL HuIFV[ ZL:8F[Z A8G VFJL HFI K[P GLR[GL VFS'lT My Computer  GF[ lJg0F[ 
ATFJ[ K[P 

 
#P5 lZ;F.S, ALG sRecycle Binf o 
 
  lJg0F[h N}Z SZ[, OF.,F[ s 0L,[8[0 OF.,F[f G[ ZL;F.S, ALGDF\ ;FRJ[ K[ H[ 0[:S8F[5DF\ 
VFJ[, CF[I K[P  TD[ VS:DFT[ 0L,L8 SZ[, OF.,F[G[ 5FKL D[/JJF\ VYJF JW] l0:S HuIF D[/JJF\ 
lZ;F.S, ALGG[ BF,L SZL XSF[ KF[P 
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 HIFZ[ TD[ OF., VYJF OF[<0ZG[ l0,L8 SZF[ KF[ tIFZ[ T[ HIF\ CF[I T[ OF[<0ZDF\YL N}Z YFI K[P  T[ 
OF.,G[ O[<0ZDF\YL ;\U|ClJ:TFZDF B;[0[ K[ H[ lZ;F.S, ALG TZLS[ VF[/BFI K[P  TD[ TDFZF 0[;S8F[5 
5Z lZ;F.S, ALGG[ VF.SF[G TZLS[ HF[. XSF[ KF[P 
 
 lJg0F[h XP ;FJR[TLGF\ 5U,F\~5[ TDFD L0,L8[0 VF[AH[S84 OF.,F[4 O[F<0Z4 XF[8"S8 VG[ 
l5|g8;"G[ lZ;F.S, ALGDF B;[0[ K[P  HF[ OF., VS:DFT[ l0,L8 YI[, CF[I TF[ TD[ lZ;F.S, ALGGF 
VF.SF[GG[ 0A, S,LS SZLG[ T[GF OF.,D[G]DF\YL Restore lJS<5 5;\N SZLG[ T[G[ T[GF\ D}/:YFG[ 5ZT 
DF[S,L XSF[ KF[ VFD KTF\4 HF[ OF.,F[G[ l0,L8 SZJFGL CF[I TF[ T[G[ lZ;F.S,ALGDF\YL 0L,L8 SZJFGL 
ZC[ K[P  CJ[ 5KLGL VFS'TL ZL;F.S, ALG lJg0F[ NXF"J[ K[ T[DH ZL;F.S,ALGDF\ OF.,F[ D[G[H SZJF 
OF.,D[G]DF\ H] lJS<5F[ K[ T[ NXF"J[ K[P 

 
 

#P& 8F:SAFZ4 :8F8"D[G] VG[ D[G]GL 5;\NUL o 
 8F:SAFZ o 

 
 8F:SAFZ V[S 588L K[ H[ lJg0F[h XP 0[:S8F[5GF Tl/I[ D]/ :J~5[ NXF"JJFDF\ VFJ[, K[P  
8F:SAFZGL 0FAL AFH]V[ Start A8G CF[I K[P  RF,] CF[I T[JL TDFD V[%,LS[XG 8F:SAFZ 5Z 
DLGLDF.h0 A8G TZLS[ N[BFI K[P  RF,] lJg0F[ NAFJ[, A8G TZLS[ N[BFI K[ HIFZ[ VgI TDFD 
V[%,LS[XG p5;[,F\ A8G TZLS[ N[BFI K[P  ;lS|I G CF[I T[ V[%,LS[XG A8GG[ S,LS SZTF\ T[ 
V[%,LS[XGG[ RF,] SZ[ K[ VG[ T[GF lJg0F[G[ RF,] lJg0F[ TZLS[ NXF"J[ K[P  VFD4 8F:SAFZ GLR[ H6FJ[, 
lR+DF\ NXF"J[, K[P 
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:8F8"D[G] o 

 
 Start Menu 8F:SAFZGF 0FAF K[0[ VFJ[,] CF[I K[P  :8F8"D[G] lJg0F[h XP 0[:S8F[5GF :JrK 
N[BFJGF[ V[S VF\TZLS EFU K[ SFZ6S[ T[ TDG[ TDFZF 0[:S8F[5 5ZGF S,8Z s V,UV,U VF.8d;f G[ 
DLGLDF.h SZJFDF DNN~5 YFI K[P  :8F8" A8G 5Z S,LS SZJFYL 5F[5V5 D[G] s ACFZ VFJT] D[G] f 
B},[ K[ H[DF\ Help, Run, VFN[X4 5|F[U\FDGL IFNL T[DH TFH[TZDF\ V[S;[; SZ[, 0F[SI]D[g8|;GL IFN L 
CF[I K[ H[ V[S S,LSDF\ RF,] SZL XSFI K[P  :8F8" D[G]DF\YL TD[ lJg0F[hGF\ N[BFJG[ VG[ V;ZG[ S:8DF.h 
s ;]WFZF JWFZF f SZL XSF[ KF[4 OF.,F[ VG[ OF[<0ZG[ XF[WL XSF[ KF[ VG[ TDFZF Sd%I]8ZG[ A\W SZL XSF[ 
KF[P  S[8,LS VF.8DDF D]bI VF.8DGL AFH]DF\ ;AD[G] B},[ K[ H[ 5;\NULGL IFNL NXF"J[ K[P 
 

#P* V[%,LS[XG RF,] SZJL o 
 
 V[%,LS[XG RF,] SZJF 5|F[U|FD lJS<5 5;\N SZF[ 
VG[ TD[ H[ 5|\F[U|FD V[%,LS[XG X~ SZJF DF\UF[ T[GF 5Z 
S,LS SZF[P  VFS'lT !P5DF\ NXF"jIF 5|DF6[ 5|F[U|FD lJS<5 
;AD[G] NXF"J[ K[ H[DF\ 5[8F lJS<5F[GL IFNL CF[I K[P 
 5|F[U|Fd; lJS<5 ;FDFgI ZLT[ Accessories s 
V[;[;ZLhf4 :8F8"V54 SDFg0 5|F[d%8 VG[ lJg0F[h 
V[S;%,F[,Z4 T[GF ;AD[G]DF\ NXF"J[ K[P 
 V[;[;ZLhGF 5[8F lJS<5DF\ 
Games,Multimedia,System tools,S[,SI],[8Z4 
S[,[g0Z45[.g84CFI5Z 8DL"G, VG[ JS"5[0GF[ ;DFJ[X YFI 
K[P 
 VF lJS<5 H]NLH]NL V[%,LS[XG X~ SZJF J5ZFI 
K[P  :8F8"D[G]DF\ Run lJS<5GL DNNYL 56 J[Sl<5S ZLT[ 
V[%,LS[XG X~ SZL XSFI K[P  I]hZ[ Run DF\ R,FJL 
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XSFI T[JL OF.,  V[S;LSI]8[A, OF., f G]\ GFD H6FJJFG]\ CF[I K[ VG[ TZTH V[%,LS[XG X~ YFI K[P  
CJ[ 5KLGL VFS'TL  Run lJg0F[ NXF"J[ K[P 

 
 

#P( lJg0F[h V[S:%,F[ZZ4 OF.,4 OF[<0Z VG[ l0Z[S8ZL HF[JF o 
 

  
lJg0F[h V[S:%,F[ZZ ( Explorer) My Computer YL JW] VFU/GF[ lJS<5 K[P  lJg0F[h 
V[S:%,F[ZZGL DNNYL TD[ ;C[,F.YL OF.,F[ VG[ OF[<0ZF[G[ B;[0L4 GS, SZL VG[ SF5L XSF[ KF[ VG[ 
SF[.56 OF[<0ZDF\ X]\ K[ T[ s lJQFIJ:T]f HF[. XSF[ KF[P 
 V[S:%,F[ZZ X~ SZJF DF8[ :8F8" D[G] 5Z S,LS SZF[ VG[ 5KL p5<aW lJS<5F[DF\YL V[S:%,F[ZZ 
5;\N SZF[P  GLR[ 5|SFZGF[ lJg0F[ N[BFX[P 
 lJg0F[h V[S:%,F[ZZGL 0FAL AFH]V[ TD[ TDFD 0=F.j; HF[XF[ VG[ HD6L AFH]V[ TDG[ 5;|N SZ[, 
lJlXQ8 0=F.J VYJF OF[<0ZGF\ OF., VG[ OF[<0Z N[BFX[P  :S|LG A[ EFUDF\ JC[\RFI[, K[v 0FAL AFH]V[ 
0=F.J VG[ HD6L AFH]V[ OF[<0ZF[P 
 

#P) OF.,F[ VG[ OF[<0ZF[ AGFJJF VG[ T[GF GFD AN,JF o 
 
 OF[<0Z AGFJJ] o 
 _ H[GL V\NZ OF[<0Z AGFJJFG] CF[I T[ 0=F.J VYJF OF[<0Z 5;\N SZF[ 
 _ ;O[N lJ:TFZDF\ HD6L AFH]V[ ZF.8 S,LS SZF[P 
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 _ New 5;\N SZF[P 
 _ Folder 5;\N SZF[P 
 _ T[ OF[<0Z DF8[G] GFD 5;\N SZF[P 
 OF., S[ OF[<0Z N}Z SZJ] s Delete) o 
 _ TDFZ[ H[ OF., q OF[<0Z N}Z SZJ] CF[I T[ 5;\N SZF[P 
 _ SLAF["0 5ZGL Delete SL NAFJF[P 
 _ Delete GL 5|lS|IFDF\ ;\DTL VF5F[P 
 ALHF OF[<0ZDF\ OF., B;[0JLq T[GL GS, SZJL o 
 _ TDFZ[ H[ OF[<0Z B;[0J]\ VYJF GS, SZJ] CF[I T[G[ 5;\N SZF[P 
 _ OF.,G[ B;[0JFvOST T[G[ H[ HuIFV[ sOF[<0Zq0=F.JDF\f ,. HJ] CF[I tIF\ B;[0L HFJP 
  _ OF.,GL GS, SZJF (Copy) - edit 5Z S,LS SZF[ H[DF\YL Copy 5;\N SZL s :S|LGGF\ 
p5ZGF\ EFU[ ZC[, D[G]DF\YL f 0[:8LG[XG s HIF\ B;[0JFG] CF[I T[ HuIF f OF[<0ZDF\ HFJ VG [edit 
D[G]DF\YL Paste 5;\N SZF[P 
 O,F[5L l0:SDF\ OF.,qOF[<0ZGL GS, SZJL o 
 _ TDFZ[ H[ OF[<0ZG[ B;[0JFG] VYJF SF[5L SZJFG] CF[I T[ 5;\N SZF[P 
 _ HD6L AFH]V[ OF.,qOF[<0ZG[ ZF.8 S,LS SZF[P 
 _ Sent to 5;N SZF[P 
 _ H[DF\YL 3.5 Floppy(A) 5;\N SZF[P 

 
 
 _ TD[ 0FAL AFH]V[ 56 OF.,G[ B;[0LG[ (drag) O,F[5L l0:SDF GFBL XSF[ KF[P 
 OF.,qOF[<0ZG[ O,F[5L l0:S VYJF VgI 0=F.JDF\ SF[5L SZJL o 
 _ 0FAL AFH]V[ #P5 O,F[5L(A) 5;\N SZF[P 
 _ H[ OF.,qOF[<0ZG[ O,F[5L 0=F.JDF\ SF[5L SZJF DF\UTF CF[ T[G[ 5;\N SZF[P 
 _ T[G[ B[\RLG[ TDFZF .rKLT :Y/[ ,. HFJP 
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OF., VYJF OF[<0ZG] GFD AN,J]\ o 

 
 
 _ TDFZ[ H[ OF., VYJF OF[<0ZG] GFD AN,J] CF[I T[G[ 5;\N SZJ]\P 
 _ T[GF 5Z ZF.8 S,LS SZF[P 
 _ Rename lJS<5 5;\N SZF[P 

#P!_  H]NFH]NF lJg0F[h BF[,JF VG[ A\W SZJF o 
 TDFZ[ HIFZ[ SF[. SFI" SZJ] CF[I tIFZ[ T[G[ TDFZF SLAF[0" VYJF DFp;YL  l;,[S8 SZF[ KF[ VG[ 
V[S lJg0F[ B},[ K[P  OF.,qOF[<0ZG[ BF[,JF A\W SZJF ;DFG VF SFI" K[P 
 A[ 5|SFZGF lJg0F[h CF[I K[v V[%,LS[XG VG[ 0F[SI]D[g8P  V[%,LS[XG lJg0F[hDF\ TD[ H[ 5|F[U|FD 
R,DJTF CF[ T[ CF[I K[ s NFPTP V[S;[,4 J0" VYJF J0"5ZO[S8fP  DF[8FEFU[GF[ ;DI TD[ V[%,LS[XG 
lJg0F[hDF\ SFD SZTF CXF[P  09F[SI]D[g8 lJg0F[ TDFZF V[%,LS[XG lJg0F[DFP CF[I K[ VG[ T[DF\ TD[ H[DF\ SFD 
SZL ZCIF\ KF[ T[G] lJQFIJ:T] CF[I K[P  NZ[S V[%,LS[XG lJg0F[ NL9 TDFZL 5F;[ V[SYL JW] 0F[SI]D[g8 lJg0F[ 
B],F CF[. XS[ K[P  VtIFZ[ VF SNFR V858] ,FUX[ 56 V[S V[S;Z;F.hDF 5KLYL TDG[ VF lORZ 
HF[JFGL TS D/X[P 
 

#P!! l;:8DGL DFCLTL o 
 
 l;:8D .gOF[ZD[XG TDFZF l;:8DGF SgOLUZ[XG s ;[8L\Uf lJX[GL DFCLTL V[S+LT SZ[ K[ VG[ 
NXF"J[ K[P TD[ :YFGLS Sd%I]8Z VYJF H[ Sd%I]8Z ;FY[ HF[0FI[, KF[ T[GL DFCLTL HF[. XSF[ KF[P 
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 l;:8D .gOZD[XG X~ SZJF 
 Start-Programmes-Accessories-System tools-Systom information G[ S,LS 
SZF[P 
 VF DFCLTLDF\ TDFZF Sd%I]8ZDF\ SIF\ 5|SFZGL VF[5Z[8L\U l;:8D .g:8F[, YI[, K[4 Sd%I]8ZG] 
GFD4 S. 0=F.J 5Z VF[5Z[8L\U l;:8D .g:8F[, YI[, K[ VG[ Z[DGL ;F.h X]\ K[ T[ NXF"J[ K[P 
 

#P!Z CF0"J[Z 5|F[OF.<; o 
 CF0"J[Z 5|F[OF.<; H]NFH]NF CF0"J[Z SgOLUZ[XGG[ :YF5JF DF8[ VG[ ;\U|C SZJF TDFZF DF8[ 
p5FI ATFJ[ K[P  TD[ H]NFH]NF CF0"J[Z SgOLUZ[XG DF8[ CF0"J[Z 5|F[OF.<; :YF5L XSF[ KF[P  :8F8"V5 ;DI[ 
TD[ H[ 5|F[OF., JF5ZJF .rKF[ T[ 5;\N SZL XSF[ KF[P 
 

#P!# S\8=F[, 5[G, o 

 
 
 S\8=F[, 5[G, X~ SZJF 4 Start A8GG[ S,LS SZF[4 settings S,LS SZF[ VG[ control panel G[ 
S,LS SZF[ TDG[ GLR[ 5|DF6[GF\ lJg0F[ HF[JF\ D/X[P 
 
 V[5LIZg; VG[ YLd; s lJg0F[GF\ N[BFJ VG[ YLD f o VF lJS<5YL TD[ lJg0F[hGL YLD s A<I]4 
%,Fl:8S ,]SL\U4 S,F;LS JLg0F[h VYJF VgI SF[. 56 YLD f 4 0[:S8F[5G]\ A[SU|Fpg0sJF[,5[5Zf4 
:S|LG;[JZ VYJF :S|LG Z[h]<I]XG s N|xIG] 5ZLDF6f AN,L XSF[ KF[P 
 
 Network and Internet Connection s G[8JS" VG[ .g8ZG[8 SG[SXG f o CF,GF\ .g8ZG[8 
HF[0F6F[ NXF"J[ K[4 V\NZ VF5[, OFIZJF[, s Z1F6 VF5TL NLJF,F[f X~ SZL XSFI K[4 GJF .g8ZG[8 
HF[0F6 pD[ZL XSFI K[ VG[ CF,GF\ SF[.56 HF[0F6G[ SgOLUZ SZL XSFI K[P 
 
 Add or Remove Programme s5|F[U|FD pD[ZF[ VYJF N}Z SZF[ f o lJg0F[hGF J{Sl<5S 
OLR;"G[ pD[ZJFGLqN}Z SZJFGL T[DH TDFZF Sd%I]8Z 5Z CF,DF .g:8F[, YI[, 5|F[U|Fd;G[ N}Z SZJFGL 
K}8 VF5[ K[P 
 
 Sound,Speech and Audio Devices s VJFHG[ BF[,JFGF T[DH VF[0LIF[ ;FWGF[f o 
:5LSZGF VFp85]8 JF[<I]DG[ AN,JF4 ;Fpg0GL .g5]8qVFp85]8 l0JF.;L;G[ SgOLUZ SZJF VG[ :5LR 
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Z[SuGLXG s AF[,GFZG] ;DHL XSJ]f T[DH 8[S:8 8] :5LR s ,BF6G[ :5LSZDF ;DHL ;\E/FJJ]f ;[8 
SZJF J5ZFI K[P 
 
 Performance and Maintenance s SFDULZL VG[ HF/J6Lf o    TDFZL 5;\NULGF ;DI 
D]HA VF5D[/[ RF,[ T[JF SFIF[" :YF5[ K[P  T[ l;:8DGL DFCLTL VG[ cc :8[g0AFI DF[0cc s YF[0F ;DI A\W 
ZC[J]f DF\ HTF\ 5C[,F\ TDF~ Sd%I]8Z S[8,F ;DI RF,X[ T[JF JLH/LGF JLS<5F[G[ GLI\+LT SZ[ K[P 
 
 Printers and Other Hardware : T[GFYL l5|g8;" VG[ T[JF\ CF0"J[Z pD]ZJF4 N}Z SZJF VG[ 
T[DF\ O]ZOFZ SZL XSFI K[P 
 
 User Accounts : JWFZFGF I]hZ V[SFpg8 :YF5JF J5ZFI K[4 5F;J0" AN,L XSFI K[4 
BFTFGF[ 5|SFZ AN,L XSFI K[  VYJF lJg0F[hDF\ I}h;" H[ ZLT[ NFB, YFI K[ s ,F[U.Gf T[G[ AN,L XSFI 
K[P 
 
 Date,Time,Lamguage and Regional Options : lJg0F[h NJFZF NXF"JFTF ;DIG[ 
AN,JF T[DH  T[ H[ :J~5DF\ NXF"JFI K[ T[ AN,JF VF lJS<5 J5ZFI K[P 
 
 Accessibility Options : BF; NlQ84 `|F|J6 VYJF C[ZO[ZGL H~lZIFTF[ DF8[ SFI' SZJF 
lJg0F[G[ SgOLUZ SZ[ K[P 

 
#P!$  JF[,5[5Z VG[ :SL|G;[JZ4 TFZLB VG[ ;DI ;[8 SZJF o 
 
 TDFZF 0[:S8F[5G[ VG]S}/ AGFJF[ s S:8DF.h f 
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 0[:S8F[5 V[S :SL|G K[ H[ TDFZF Sd%I]8Z 5Z Sd%I]8Z X~ SZTF\ 5C[,F\ HF[JF D/[ K[ VG[ tIFZ[ 
TDF~ Sd%I]8Z ;\5}6"56[ X~ YI] U6FI ( Booting)P  TD[ TDFZF 0[:S8F[5 5Z ZF.8 S,LS SZLG[ 
5|F[58L"h 5;\N SZLG[ TDFZF :SL|GGF[ N[BFJ AN,L XSF[ KF[ VYJF 
 _ Start-Settings-Control Panel G[ S,LS SZF[P 
   
 l0:%,[ o  
 lJg0F[h XP GL display properties DF\ 5F\R Tab slJS<5f CF[I K[P 
 
 Desktop :T[GFYL TDFZF 0[:S8F[5 5Z A[SU|Fpg0 s lR+qJF[,5[5Zf D}SL XSF[ KF[P  SF[. V[SG[ 
5;|N SZL4 Apply S,LS SZF[ T[GFYL T[ S[J] ,FUX[ T[ NXF"JX[P  TD[ VgI V[S lR+ 5;\N SZL OZL 
Apply VF5L XSF[P  JF[,5[5Z ;FWFZ6 0[:S8F[5G[ VFJZL ,[ K[ VG[ TD[ 5;\N SZ[, SF[.56 5[8G"G[ 
VFJZL ,[ K[P  VF AFATDF TD[ ;H"GFtDS AGL XSF[ KF[4 HF[ TDFZL 5F;[ :S[G SZ[, T:JLZ CF[I TF[ T[G[ 
TD[ .BMP OF., TZLS[ ;[.J SZL TDFZF Sd%I]8ZGL  C:\ windows l0Z[S8ZLDF\ ;FRJF[ H[ TDG[ 
JF[,5[5ZGL IFNLDF\ HF[JF D/X[P 
 Screensaver :lSAF[0" VYJF DFp; YF[0F ;DI ;]WL RF,[ GCL TF[ :S|LG;[JZ X~ YFI K[P  
H]NFH]NF :S|LG;[JZ p5,aW K[ VG[ lJg0F[ )5 DF\ D/TF\ :S|LG;[JZ p5ZF\T W6F A3F TD[ BZLN SZL XSF[ 
KF[P  TDFZL 5F[TFGL 5;\NUL D]HA T[G[ jIlSTUT :J~5 VF5L XSF[ KF[P  pNFCZ6 TZLS[ Lines and 
Curves :S|LG;[JZDF\ TD[ ,L8LVF[GL VG[ J/F\SF[GL ;\bIF GSSL SZL XSF[ KF[P 
 
 Appearance : TD[ H[ Z\UGL :SLD JF5ZJF\ .rKF[ T[ ;[8 SZL XSF[ KF[P  T[GL A<I] Z\UGL 
V,UV,U KF\8YL4 U],FAL VYJF lJg0F[hGF :8Fg00" Z\UGL CF[I K[ H[GF OF[g8GF SN :8Fg00"4 lJXF/ 
VYJF VTLDF[8F CF[I K[P 
 

Settings : HIFZ[ DF[GL8Z .g:8F[, SZJFDF VFJ[ tIFZ[ VUFpYLH ;[8 YI[,] CF[I K[ P  TDFZ[ 
SNFR VCL\ SF[. O[ZOFZ SZJFGL H~Z ZC[X[ GCLP :LJFI S[ TDG[ ,BF6GF SNG[ V[0H[:8 SZJFDF SF[. 
;D:IF CF[IP  TD[ DF[8F S[ VTLDF[8F OF[g8DF\ N[BFJG[ AN,F[ tIFZ[ &$_2$(_ l5S;,GF ;[8L\UDF\ O[ZOFZ 
SZJFYL J3] ;F~ lGI\+6 D/X[P  5Z\T] ;F{YL VF[KF ;[8L\UG[ 5;\N SZJFYL S[8,LS VTL;]1D 0=F[.\U 
lJUTF[ TDG[ H6FX[ GCLP 
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 TFZLB VG[ ;DI ;[8 SZJF o TDFZF Sd%I]8ZGL HD6L AFH]V[ TDG[ 3l0IF/ N[BFX[ VG[ T[GF 
5Z 0A, S,LS SZJFYL GLR[ D]HA Date and Time properties lJg0F[ N[BFX[P 
 
 TD[ TDFZF Sd%I]8Z l;:8DGF TFZLB VG[ ;DI AZFAZ G CF[I TF[ AN,L XSF[ KF[P  VF 
Properties,  Start-Settings-Control Panel-Date&Time S,LS SZJFYL D/X[P 
 

#P!5  ;Fpg0 VG[ VF[0LIF[ ;FWGF[ o 
 
 S\8F=[, 5[G,DF\ ;FPg0 VG[ VF[0LIF[ ;FWGF[GL DNNYL TD[ l;:8DGL S[8,LS 38GFVF[DF\ ;Fpg0 
VF5L XSF[ KF[P  l;:8DGL W8GFVF[GF S[8,FS pNFCZ6F[ v SF[. Sd%I]8Z 5|F[U|FD SFI" SZL ZC[, K[ S[ SFI" 
SZJFDF D]xS[,L VG]EJL ZC[, K[4 5|F[U|FDGF lJg0F[G[ D[S;LDF.h VYJF DLGLDF.h SZJF[ VYJF O,F[5L 
l0:SDF\ O,F[5L G CF[I tIFZ[ SF[. OF.,G[ O,F[5L 0L:S 0=F.JDF\ SF[5L SZJL K[P 
 8}\SF AL5YL DF\0LG[ ;\ULTGF[ GFGF[ 8}S0F[ T[JF V,UV,U VJFHF[ CF[I K[ TD[ TDFZL 5;\NUL 
5|DF6[ l;:8DGL W8GFVF[G[ VF VJFHF[ VF5L XSF[ KF[P  pNFCZ6 TZLS[ TDG[ GJF[ .vD[., ;\N[XF[ D/[ 
tIFZ[ lJg0F[h ;\E/FJ[ T[JF SF[.56 VF VJFHF[ VF5L XSF[ KF[P  TD[ TDFZF TDFD ;Fpg0V[;F.GD[g8G[ s 
5;\N SZ[, VJFHF[G[f ;Fpg0 :SLD TZLS[ ;FRJL XSF[ KF[P 5KLYL4 TD[ l;:8DGL W8GFVF[G[ ;\5}6" V,U 
;[8 VF5L XSF[ KF[P  VF :SLDG[ GJF GFD[ ;FRJL XSF[ KF[ T[DH TDFZF ;[l8\u;G[ AN<IF JUZ H}GL VG[ 
GJL :SLD JrR[ 5;\NUL VF5L XSF[ KF[P 
 

 
 
#P!&  D[G]GL ,F1Fl6STF4 C[<5 D[G] JF5ZJ]\ o 
 

,UEU NZ[S V[%,LS[XGDF\ TDG[ C[<5 D[G] D/[ K[ H[GFYL TD[ SF[. BF; V[%,LS[XG DF8[ DNN 
D[/JL XSF[ KF[P 
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 lJg0F[h V[%,LS[XG l;:8D4 Help and Support lJS<5 VF5[ K[P  DNN D[/JJF4 
 _Start-Help and Support G[ S,LS SZF[P 
 _SF[.56 V[%,LS[XG 5Z DNN D[/JJF DF8[ T[ V[%,LS[XG X~ SZF[ VG[ T[GF Help D[G]DF\ lS,S 
SZF[P  pNFCZ6 TZLS[ HF[ TDFZ[ Notepad DF8[GL DNN D[/JJL CF[I TF[  help-help topics 5Z S,LS 
SZF[ H[GFYL TDG[ GLR[GL :S|LG HF[JF D/X[P 

 
 Help D[G] DF\ TDG[ Contents,Index,Search Tabs slJS<5F[f D/X[P  Search lJS<5DF 
TDFZ[ H[GF DF8[ DNN HF[.TL CF[I T[ XaN 8F.5 SZF[P 
 

#P!*  DFp;G] ZF.8 A8G JF5ZJ] VG[ XF["8S8 AGFJJF o 
 
 SF[.56 OF., VYJF OF[<0ZG[F TDFZF 0[:S8F[5 5Z XF["8S8 AGFJF[ H[YL TD[ V[SH S,LSYL SF[. 
BF; OF[<0Z 5Z H. XSF[ VYJF SF[. BF; OF., BF[,L XSF[ T[ DF8[ GLR[ D]HA SZF[ o 
 _ My computer X~ SZF[ 5KL H[ OF., VYJF OF[<0ZGF[ XF["8S8 SZJFGF[ CF[I T[ l;,[S8 
SZF[P 
 _ T[GF 5Z ZF.8 S,LS SZJFYL TDG[ GLR[ D]HAGF lJS<5F[ HF[JF D/X[P 

  
_ tIFZ 5KL Send to-Desktop 5;\N SZF[ s XF["8S8 AGX[f 
 _ CJ[ 0[:S8F[5 5Z HJFYL TDG[ XF["8S8 HF[JF D/X[P 
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#P!( lJg0F[hGL V[;[;ZLh v GF[85[0 o 
 
 lJg0F[hDF\ A[ J0" 5|F[;[;L\U s ,BF6 AGFJJF DF8[GF f 5|F[U|Fd; K[ o Notepad and 
WorldpadP  NZ[SGL 1FDTF D}/E}T 8[1F V[0L8L\UGL K[ 56 V[S V[0L8Z SZTF ALHFG[ VG]S]/ CF[I T[JF\ 
SFIF[" CF[. XS[P 
 TD[ V[0L8Z 5;\N SZF[ T[ 5C[,F\ TDFZF 0F[SI]D[g8G[ GLR[GFDFYL SF[. V[SGL H`Z K[ S[ GCL T[ 
GSSL SZF[P  HF[ TD[ Notepad 5;\N SZXF[ TF[ TD[ U|FlOS; pD[ZL XSXF[ GCL\P 
 GF[85[0 D}/E]T 8[1F V[0L8Z K[ H[G[ JF5ZLG[ TD[ ;Z/ 0F[SI]D[g8 AGFJL XSF[ KF[P  GF[85[0GF[ 
;F{YL ;FDFgI J5ZFX 8[18 OF.,F[ HF[JF DF8[ VYJF T[DF ;]WFZF SZJFGF[ K[ 56 W6F I]hZG[ GF[85[0 
J[A5[HL; AGFJJF DF8[G] ;Z/ ;FWG ,FU[ K[P 
 Notepad OST D]/E]T OF["D[8L\UG[ ;5F["8 SZ[ K[ TD[ V;, 8[18DF ZC[JFGL H~Z CF[I T[JF BF;  
OF["D[8L\UG[ 0F[SI]D[g8DF VS:DFT[ ;FRJL XSF[ GCLP  J[A 5[H DF8[ HTML s Sd%I]8ZGL V[S EFQFF f 
0F[SI]D[g8; AGFJTL JBT[ BF; SZLG[ VF p5IF[UL K[ SFZ6 S[ TDFZF J[A5[.HDF BF; V1FZF[ VYJF 
VgI OF["D[8L\U TDFZF 5|SFlXT J[A 5[.HDF N[BFX[ GCL VYJF E},F[G] SFZ6 56 AGX[P 
 GF[85[0 X~ S. ZLT[ SZJL o GF[85[0 BF[,JF start-programs-accessories G[ S,LS SZF[ 
tIFZAFN GF[85[0 S,LS SZF[P 
 
B]<,L GF[85[0 :S|LGDF VF56[ GLR[ D]HA HF[.V[ KLV[P 
 
 
 

 

MENUS OF 
NOTEPAD 

This includes 
commads and 

options 

MINIMIZE

RESTORE 

CLOSE 

STATUS BAR 
It displays the 

inforamation of 
appropriate command and 

file 

TEXT AREA WHERE YOU TYPE 

TITLE BAR 
Display 

application with 
file name 
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 8F.8, AFZ o T[ RF,] B]<,L V[%,LS[XG VG[ T[ OF.,G] GFD NXF"JX[P  HF[ CH] 56 OF.,G] GFD 
G NXF"JLV[ TF[ T[ Untitled NXF"J[ K[P 
 
 S\8=F[, A8g; o  
 DLGLDF.h o VF A8G RF,] B]<,L V[%,LS[XGG[ DLGLDF.h s 8F:SAFZ 5Z ,FJJF f SZJF 
J5ZFI K[P 
 ZL:8F[Z o VF A8G RF,] B]<,L V[%,LS[XGG[ OZL :YF5LT SZJF J5ZFI K[P VF A8G JF5ZTF 
V[%,LS[XG 5|F[U|Fd;GF lJg0F[h GFGF AG[ K[ tIFZ[ Restore A8GGL HuIFV[ Maximise A8G VFJL 
HFI K[P 
 S,F[h o VF A8G RF,] V[%,LS[XGG[ A\W SZJF J5ZFI K[P 
 :8[8; AFZ o T[ ,F.G VG[ SF[,D ,F.GGL lJUT NXF"J[ K[ VG[ 5;|N SZ[, lJS<5GL DFCLTL 
NXF"J[ K[P 
 8[18 V[ZLIF o VF JL:TFZDF VF56[ ,BF6 8F.5 SZLV[ KLV[P 
 GF[85[0GF D[G] o 
 GF[85[0DFP 5F\R D[G] CF[I K[v file, edit, format, view and help. 
 
 
 file D[G]YL X~VFT SZLV[ P 
 

 
 
 !P New : GJL OF., AGFJJF J5ZFI K[P 
 ZP Open : VUFp AG[,L SF[.56 8[18 OF.,G[ BF[,JF J5ZFI K[P 
 #P Save : RF,] OF.,G[ ;FRJJF J5ZFI K[P 
 $P Save as : RF,] OF.,G[ VgI OF., GFDYL ;FRJJF J5ZFI K[P 
 5P Page setup : VUFp AGFJ[, GF[85[0GF N[BFJG[ AN,[ K[P 
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 GF[85[0 0F[SI]D[g8DF\ Page setup 0FI,F[U AF[1FDF\PPPP 
 _ SFU/G] SN AN,JF size GL IFNLG[ S,LS SZF[P 
 _ SFU/G]\ 5|Fl%T:YFG AN,JF source IFNLDF\YL 8=[G] GFD VYJF OL0Z 5Z S,LS SZF[P 
 _ 0F[SI]D[g8G[ pE]\ KF5JF portrait 5Z VG[ VF0] KF5JF Landscape 5Z lS,S SZF[P 
 _ CF\;LIF sDFHL"Gf AN,JF, DFHL"GAF[1FDF\ 5CF[/F. 8F.5 SZF[P 
 _ TDFZF l5|g8ZG]\ ;[8L\U AN,JF l5|g8ZG[ S,LS SZF[P 
 &P Print : RF,] 0F[SI]D[g8G[ KF5JF J5ZFI K[P 
 *P Exit : GF[85[0DF\YL ACFZ VFJJF s A\W SZJF f J5ZFI K[P 
 
Edit D[G] o 
 

 
 
 !P Undo : UndoG[ S,LS SZLG[ TD[ K[<,[ SZ[, SFDG[ OZL ,FJL XSF[ KF[P 
 ZP Cut : 8[18G[ SF5L VgI HuIFV[ B;[0JF J5ZFI K[P 8[18 5;\N SZL Edit D[G]DF\YL Cut 
5;\N SZF[P 
 #P Copy : 8[18GL GS, SZL ALHL HuIFV[ D]SJF J5ZFI K[P T[ DF8[ 8[18G[ 5;\N SZF[ VG[Edit 
D[G]DF\YL Copy S,LS SZF[P 
 $P Paste : TD[ S8 SZ[, VYJF SF[5L SZ[, 8[18G[ Paste sRF[\8F0JFf TDFZ[ T[G[ HIF\ RF[\8F0JFGL 
CF[I tIF\ S;"Z D}SF[ tIFZAFN Edit D[G]DF\YL Paste S,LS SZF[P 
 5P Delete : 8[18 0L,L8 SZJF T[G[ 5;\N SZF[ VG[ tIFZAFN Edit D[G]DF\YL Delete S,LS 
SZF[P 
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 &P Find : RF[SS; V1FZF[ VYJF XaNF[ XF[WJF J5ZFI K[P 
 

 
 _ find what DF\ H6FjIF D]HA V5ZS[.; s S[5L8, ,[8;"f VYJF ,F[VZ S[.; s FGF V1FZF[ f 
GL 8[18 XF[WL XSF[ KF[ T[ DF8[ Match case G[ S,LS SZF[P 
 _ S. lNXFDF\ XF[W SZL XSFI K[ T[ :5Q8 SZL XSFI K[ T[ DF8[ Direction DF\ H[ HuIFV[YL X~ 
SZJFG] CF[I T[GFYL p5Z XF[WJF DF8[ up VG[ GLR[ XF[WJF DF8[ down 5;\N SZF[P 
 *P Find Next : K[<,L XF[WG[ OZL SZJF J5ZFI K[P 
 (P Replace : BF; V1FZF[ VYJF XaNF[ XFWJF VG[ AN,JF J5ZFI K[P 
 

 
 _ find what DF TD[ H[ XaNF[ XF[WJF .rKF[ T[G[ 8F.5 SZF[P 
 _ Replace with DF\ AN,LG[ H[ 8[18 D}SJFGL K[ T[ 8F.5 SZF[P 
 _ 8[18GF AWF pNFCZ6 V[S;FY[ AN,JF4 replace all G[ S,LS SZF[ VYJF V[S pNFCZ6 V[S 

5KL V[S AN,JF Find next S,LS SZF[ VG[ 5KL replace S,LS SZF[P 
 )P Go to : SF[. BF; ,L8L 5Z HJF P 
      go to line DF\ S;"ZG[ H[ ,L8L 5Z ,. HJF DF\UTF CF[ T[GF[ G\AZ 8F.5 SZF[ 
 _ VF VFN[X SFD SZL XS[ T[ DF8[ TDFZF 0F[SI]D[g8DF\ ,L8LGF G\AZ CF[JFG] H~ZL GYLP 
 _ 0F[SI]D[g8GF p5ZYL X~ SZLG[ 0FAL AFH]GF CF\;LIFDF GLR[GL AFH]V[ ,L8LVF[ U6JFDF VFJ[  
               K[P 
 !_P Select all : GF[85[0DF\ TDFZF ,BF6G[ 5;\N SZJF J5ZFI K[P 
 !!P ;DIqTFZLB o TDFZL OF.,DF\ RF,] ;DIqTFZLB D}SJFP 
 
FORMAT D[G]o 
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 !P Word Wrap : ,BF6G[ lJg0F[GF SNDF ;DFJJF J5ZFI K[P 
 _ 8[1F Wrap SZJFYL T[ ,BF6G[ ,L8LDF\ NXF"J[ K[ 56 T[ l5|g8 YFI tIFZ[ 8[18 S. ZLT[ N[BFI K[ 
T[GF 5Z V;Z SZT] GYL P 
 ZP Font : OF[g8GL :8F., VG[ SN AN,JF J5ZFI K[P 
 

 
VIEW D[G]o  
 _ :8[8; AFZ o status bar G[ RF,] A\W SZJF J5ZFI K[P 
HELP D[G]o  
 GF[85[0 VYJF T[GFYL p5ZGF\ 5|F[U|FDGF SF[.56 VFN[XGL DNN VF5[ K[P 
 

#P!)  SDFg0 5|F[d%8 sMS DOS Prompt ) :  
 
 Windows XP :JT\+ VF[5Z[8L\U l;:8D K[ H[ MS DOS 5Z YI[, GYL 56 VUFpGL 
lJg0F[h VF[5Z[8L\U l;:8D s lJg0F[h )5 5C[[,FGL f :JT\+ GCL 56 MS DOS 5Z YI[, VF[5Z[8L\U 
l;:8D CTLP 
 Disk Operating System ( DOS), GUI JUZGL VUFpGL VF[5Z[8L\U l;:8D K[ 
T[VF[5Z[8L\U l;:8DDF\ TDFD SDFg0 OST ,F.GYL VF5JFGF ZC[ K[P  VF56[DOS GF[ I}hZ >g8ZO[.; 
HF[JF .rKLV[ VG[ SDFg0; s VFN[XF[f JF5ZLV[ TF[ SDFg0 5|F[d58 RF,] SZLG[ Windows XP DF\ SZL 
XSLV[ KLV[P 
 Windows XP VF[5Z[8L\U l;:8DDF SDFg05|F[d58 V[%,LS[XG X~ SZJFP 
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_ Start D[G]DF\YL 5|F[U|FD lJS<5 5;\N SZF[P 
 _ Programes-Accessories ;A D[G]DF\YL SDFg0 5|F[d58 S,LS SZF[P 
 TDFZL VF[5Z[8L\U  l;:8D H[ 0=F.JDF\ .g:8F[, YI[,L CX[ T[ 0=F.J VF5D[/[ N[BFX[P  GLR[GL 
:S|LGDF\ TD[ D: 0=F.J HF[. XSXF[ SFZ6S[ VF[5Z[8L\U l;:8D D: 0=F.JDF\ .g:8F[, YI[,L K[P 
 SDFg0 5|F[d58GL  propertiesG[ ;[8 SZJF SDFg0 5|F[d58GF 8F.8, AFZ 5Z ZF.8 S,LS SZF[ 
VG[ T[GL properties 5;\N SZF[P 
 properties lJS<5 5;\N SZTF\ GLR[GL :S|LG N[BFX[P 

 
 VF ;FY[ TD[ SDFg0 5|F[d58GF option,font,layout and colour ;[8L\U AN,L XSF[P 
 VF[%XG D[G]DF\ TD[ S;"ZGF SN4 SDFg0GF[ .lTCF;4 l0:%,[ lJS<5 VG[ edit lJS<5 ;[8 SZL  
XSF[P 
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  font ;[8 SZJF DF8[ :S|LG D[G] 5Z font D[G] 5Z S,LS SZF[P 
 OF[g8 D[G]DF\ TD[ OF[g8 VG[ OF[g8GF SNG[ ;[8 SZL XSF[ KF[P 

 
 
 layout ;[8 SZJF :S|LG 5Z ,[VFp8 D[G]G[ S,LS SZF[P 
 ,[VFp8 D[G]DF\ TD[ :S|LGGL AOZ ;F.h4 lJg0F[hGL ;F.h VG[ lJg0F[GL l:YTL ;[8 SZL XSF[P 
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 Z\UF[ ;[8 SZJF :S|LG 5Z colour D[G]G[ S,LS SZF[P 
 
 
 
 S,;" D[G]DF\ TD[ :S|LG 5Z ,BF6GF[ Z\U4 :S|LGGL 5`RFNE}lDSF4 5F[5V5 8[184 5F[5V5 
5`RFNE}lDSF VG[ ,F,4 ,L,F[ VG[ JFN/L Z\UF[GL J[<I] sSNf; [8 SZL XSF[ KF[P 
 
 
 

#PZ_  5[.g8 A|X o 
 5[.g8 lR+SFD DF8[GL V[%,LS[XG K[ H[GFYL ;Z/ VYJF lJ:T'T lR+SFD Y. XS[ K[P  VF 
lR+SFD a,[S VG[ jCF.8 VYJF Z\ULG CF[. XS[ VG[ T[G[ bitmap OF., TZLS[ ;FRJL XSFI K[P  TD[ 
TDFZF lR+SFDG[ l5|g8 SZL XSF[ KF[4 TDFZF 0[:S8F[5GL 5`RFNE}lDSF DF8[ JF5ZL XSF[ KF[ VYJF VgI 
0F[SI]D[g8DF\ RF[\8F0L XSF[ KF[P  TD[ :S[G SZ[, OF[8F[G[ HF[JF VG[ V[l08 SZJF 56 5[.g8 JF5ZL XSF[ KF[P 
 TD[ lR+F[ 5Z SFD SZJF 56 5[.g8 JF5ZL XSF[ KF[ H[DS[4 .jpg, .gif or .bmp OF.,F[P  TD[ 
AGFJ[, SF[. VgI N:TFJ[HDF 5[.g8G] lR+ RF[\8F0L XSF[ KF[ VYJF T[G[ TDFZF 0[:S8F[5GL 5`RFNE}lDSF 
TZLS[ JF5ZL XSF[ KF[P 
MS-Paint S. ZLT[ BF[,J]\ o 
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 Paint BF[,JF start - programs-accessories G[ S,LS SZF[ VG[ 5KL 5[.g8G[ S,LS SZF[P 
 5[.g8GL :S|LG BF[,JL o 5[.g8 :S|LGDF\ VF56[ titlebar, statusbar, control buttons, 
menubar, toolbox, colourbox  
 8},aFF[1F o 
 

Freeform Select

Eraser/Color 

Pick color

Pencil

Airbrush

Line

Rectangle

Ellipse

Select 

Fill With Color

Magnifier

Brush

Text

Curve

Polygon
Rounded Rectangle

 
 free form selection : TD[ H[ lR+G[ AN,JF .rKF[ KF[ T[GF :5Q8 lJ:TFZF[ GSSL SZJF free 
form tool SFD VF5[ K[P  TD[ SF[. VFSFZ 5;\N SZL XSF[4 lR+GF VgI lJ:TFZDF\ W;0L H. XSF[4 
jIlSTUT ZLT[ 3]DFJL XSF[ VYJF N}Z SZL XSF[ KF[P 
 select : VF 8}, TD[ TDFZF lR+DF\ ;LWF B}6FJF/F lJ:TFZF[ GSSL SZJF4 C[ZO[Z SZJF S[ 
AN,JF TDG[ ,\ARF[Z; :J~5DF\ 5;\NUL SZJF NI[ K[P 
 Eraser s .Z[hZ f o GFGF lJ;TFZG[ E}\;JF DF8[ J5ZFI K[P  CF,GF A[SU|Fpg0GF Z\UYL TD[ H[ 
Z\U E}\;JF DF\UTF CF[ T[ V,U CF[I TF[ S,Z AF[1FDF\ SF[. Z\UG[ ZF.8 S,LS SZF[ tIFZAFN TD[ H[ 
lJ:TFZG[ E}\;JF DF\UTF CF[ T[GF 5Z 5F[.g8Z W;0L HFJP 

TITLE BAR 
CONTROL 

HERE YOU ARE DRAWING 
A PICTURE 

TOOL 
BOX 

COLOR BOXSTATUSBAR

MENUBAR 
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 Fill with Color : SF[. lJ:TFZ VYJF J:T]G[ Z\UYL EZJF S,ZAF[1FDF\ SF[. V[S S,ZG[ 
ZF.8S,LS SZF[ HF[ TDFZ[ HF[.V[ K[ T[ S,ZYL RF,] VFU/GF[ Z\U s forground color ) VYJF 
5`RFNE}lDSF S,Z ( background) V,U CF[ITF[ T[ lJ:TFZ VYJF J:T]G[ S,ZYL EZJF DF\UF[ TtIF\ 
S,LS SZF[P 
 Pick color : V[S lJ:TFZ VYJF J:T]GF Z\UG[ VgIDF SF[5L SZJFP 
 Magnifier : l5SRZG[ DF[8] S[ GFG] SZJ]\P 
 Pencil : VF0LVJ/L SF[.56 ,L8L NF[ZJF\P 
 Brush : A|XYL lR+ NF[ZJF\P 
 Airbrush : V[ZA|XGL V;Z pEL SZJF\P 
 Text : ,BF6 8F.5 SZJF VG[ T[G[ :J~5 VF5JFP  TD[ 8[18AF[1FDF\ OST V[S JFZ ,BF6 SZL 
XSF[ KF[P  TD[ AF[1FGL ACFZ SZF[ KF[ tIFZ[ ,BF6 lR+DF ~5F\TZLT YFI K[ VG[ TD[ T[G[ OZL ;S|LI SZL 
XSTF GYLP 
 Line : ;LWL ,L8L NF[ZJF J5ZFI K[P  TD[ ,L8LG[ B[\RTL JBT[ lXO8 SL NAFJL ZFBLG[ ;\5}6"4 
VF0L4 pEL VYJF $5c B]6FJF/L ,L8L NF[ZL XSF[ KF[P 
 Curve : J/F\SJF/L ,L8L NF[ZJF J5ZFI K[P  TD[ J/F\SGF[ V[S K[0F[ HIF\ NF[ZJF .rKTF CF[ tIF\ 
S,LS SZF[ VG[ 5KL 5F[.g8ZG[ B[\RF[P  VF 5U,]\ ALHF J/F\S NF[ZJF 56 OZLJFZ EZF[P  TD[ NZ[S ,L8L 
DF8[ OST A[ J/F\S NF[ZL XSF[ KF[P 
 Rectangle : ,\ARF[Z; VYJF RF[Z; NF[ZJF DF8[ J5ZFI K[P  5F[.g8Z B[\RTL JBT[ XLO8 SL 
NAFJL ZFBJFYL RF[Z; AG[ K[P 
 Polygon : AC}SF[6 NF[ZJF DF8[ J5ZFI K[P  5F[.G8Z B[\RTL JBT[ $5c VYJF )_c GF[ B}6F[ 
AGFJJF XLO8 SL NAFJL ZFBF[P 
 Ellipse : ,\AUF[/ VYJF JT]"/ NF[ZJF J5ZFI K[P  5F[.g8Z B[\RTL JBT[ XLO8 SL NAFJL 
ZFBLG[ JT]"/ NF[ZL XSFI K[P 
 
 Rounded Rectangle : UF[/ B]6FJF/F VFSFZ NF[ZL XSFI K[P 
D[G]AFZ  o 
FILE D[G] o 
 
 

 
!P NEW: GJL OF., AGFJJF J5ZFI K[P 
ZP OPEN : CF,GL OF.,G[ BF[,JF J5ZFI K[P 
#P SAVE : RF,] OF.,G[SAVE SZJF J5ZFI K[P 
$P SAVE AS : VGI GFD VG[ VgI 5|SFZGL OF., TZLS[ ;FRJ[ K[P 
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5P PRINT PREVIEW : l5|g8 SZTF 5C[,F\ RF,] B]<,L OF.,G]\ l5|jI] s h,S f HF[JF 
J5ZFI K[P 

&P PAGE SETUP : 5[HG[ ;[8 SZJF J5ZFI K[ H[DS[ CF\l;IF[4SFU/4:S[,L\U4JrR[ VG[ 
pE]\qVF0] ;[8L\U SZ[ K[P 

*P PRINT : RF,] OF.,G[ l5|g8 SZ[ K[P 
(P SEND : OF.,G[ .G8ZG[8 5Z D}SJF J5ZFI K[P 
)P SET AS BACKGROUND (TILE): TDFZF 0[:S8F[5 5Z l5SRZGL V[SYL JW] 

GS,F[ KJF. HFI K[P 
!_P SET AS BACKGROUND ( centered) : TDFZF lR+G[ 0[:S8F[5GL DwIDF\ D]S[ 

K[P 
 
EDIT D[G] o 
 

 
!P UNDO : OST UNDO G[ S,LS SZJFYL TD[ SZ[, K[<,F SFI"G[ OZL ,FJL XSF[ KF[P 
ZP REPEAT : K[<,L V;Z VYJF VFN[XG[ 5]GZFJT"G SZ[ K[P 
#P CUT : ,BF6G[ SF5JF VG[ VgI HuIFV[ B;[0JF J5ZFI K[P,BF6G[ 5;\N SZF[ VG[ 

tIFZ AFN edit D[G]DF\YL S8 S,LS SZF[P 
$PCOPY : ,BF6GL GS, SZJF H[YL TD[ T[G[ VgI HuIFV[ RF[\8F0L XSF[ T[ DF8[ J5ZFI K[P  

,BF6 5;\N SZF[ tIFZ AFN EDIT D[G]DF\YL SF[5L S,LS SZF[P 
5P PASTE: TD[ SF5[, VYJF GS, SZ[, ,BF6G[ RF[\8F0JF J5ZFI K[ TDFZ[ ,BF6 HIF\ 

RF[\8F0JFG] CF[I tIF\ S;"Z D}SF[ VG[ tIFZAFN EDIT D[G]DF\YL PASTE S,LS SZF[P 
&PCLEAR SELECTION : 5;\N SZ[, ,BF6G[ N}Z SZJF J5ZFI K[P 
*P SELECT ALL : RF,] OF.,DF\ TDFD lR+F[ VG[ ,BF6G[ 5;\N SZJF J5ZFI K[P 
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VIEW MENU : 
 

 
 
!P TOOL BOX : :S|LG 5Z 8],AF[1F G[ K]5FJJFqNXF"JJF J5ZFI K[P 
ZP COLOR BOX : :S|LG 5Z 8],AF[1F G[ K]5FJJFqNXF"JJF J5ZFI K[P 
#PSTATUS BAR : 5[.G8GF :8[8;AFZG[K]5FJJFqNXF"JJF J5ZFI K[P 
$PTEXT TOOLBAR : HIFZ[ VF56[ ,BF6G] 8}, JF5ZLV[ KLV[ tIFZ[ 8[18 8],AFZ 

VF5D[/[ H B],[ K[ H[ VF56[ 8[18 8},AFZG[ K}5FJJFG] CF[I TF[ VF lJS<5 5;\N SZF[P 
5P ZOOM : lR+G[ ;FWFZ6 DF[8F VYJF DG5;\N s S:8Df SNDF\ H]VF[P  TD[ Z\U ;FY[ 

jIJl:YT V[SH[;D[g8 SZJF lU|0,F.g; sK[J8GL SLGFZL f 56 NXF"JL XSF[ KF[P 
&P VIEW BITMAP : N|xI lJ:TFZG[ DF[8F[ AGFJJF J5ZFI K[P  TDF~ lR= ;DU| HF[. XSFI 

T[ lJ;TFZG[ EZL NI[ K[P  TDFZF VUFpGF N\xIDF\ VFJJF lR+DF SF[.56 HUIFV[ S,LS SZF[P  VF 
jI]DF\ TD[ SF[.56 O[ZOFZ SZL XSTF GYLP 
 
IMAGE MENU : 
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!P FLIP/ROTATE : lR= VYJF W8SG[ 5,8FJJF VYJF O[ZJJF J5ZFI K[P 
ZP STRECH/SKEW : SF[. VF.8DG[ B[\RJF VYJF ;\SF[RJF J5ZFI K[P STRECH 

lJEFU C[9/ TDFZF lR+G[ VF0] VYJF pE]\ B[\RJFGL 8SFJFZL 8F.5 SZF[P SKEW GLR[ TDFZF lR+G[ 
VF0] VYJF pE]\4 8}\S] AGFJJF s SKEWf l0U|LGF\ G\AZ 8F.5 SZF[P 

#P Invert colorosZ\U p,8FJJFf lR+DF\ TDFD Z\UMG[ p,8FJJF J5ZFI K[P NZ[S Z\U T[GF 
SMd5,LD[g8 sGHLSGF Z\Uf Z\U VFJ[ K[P pNFCZ6 TZLS[4 ,F, Z\U Cyan GL AN,[  VG[ E}ZM Z\U 5L/M 
AGL HFI K[P 

$PAttrulrute TDFZF lR+G]\ SN AN,JF J5ZFI K[ T[DH Z\UGL HuIFV[ `J[T VG[ xIFD 
JF5ZJF J5ZFI K[P  

5PClear Image VFBF lR+G[ E}\;L GFBJF J5ZFI K[P  
&PDrawopa Opaque 5FZNX"S 0=M.\U :5Q8 SZJF J5ZFI K[P 

 SPOpaque 5;\N SZJFYL 5[.g8ZDF\ RF,] lR+GF 5;\N SZ[, lJ:TFZDF\ ;O[N A[SU|Fpg0 KJF. 
HX[PBP Opaque A\W SZJFYL 5[.g8ZDF\ 5;\N SZ[, lJ:TFZGF A[SU|Fpg0DF\YL GLR[GF lR+M HM. 
XSFX[P 
 
Color D[G]ov 

!PEdit color  DG5;\N Z\UMG]\ ;H"G SZJF DF8[ J5ZFI K[P 
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$P J0"5|M;[l;\UGF TtJM q J0" 5|M;[l;\UGF D}/E}T TtJM sMs Wordf 
 

$P! J0"5|M;[l;\UGM 5lZRIo 
 J0"5|M;[;Z V[S ;MO8J[Z 5[S[H K[ H[ TDG[ N:TFJ[HM AGFJJF VG[ T[DF\ ;]WFZFJWFZF SZJFDF\ 
DNN SZ[ K[P SM. N:TFJ[H  AGFJJFDF\ T[G[ Sd%I]8ZGL VF\TlZS D[DZLDF\ 8F.5 SZJ]\ VG[ T[G[ l0:S 5Z 
,BLG[ ;FRJJFGM ;DFJ[X YFI K[P SM. N:TFJ[HDF\ ;]WFZFJWFZF SZJFDF\ HM SM. HM06LE}, CMI TM T[ 
;]WFZJFGM VG[ XaNM4 JFSIM VYJF OSZFVM N}Z SZJF VYJF B;[0JFGM ;DFJ[X YFI K[P 
 ,MSl5|I J0"  5|M;[;;"GF\ pNFCZ6M GLR[ D]HA K[P 

J0" 5ZO[S8 
DF.S|M;MO8 J0" 
GLR[ SFIM"GL IFNL VF5[, K[ H[ J0" 5|M;[;;"DF\ TD[ SZL XSM KM P 
SLAM0"YL N:TFJ[H 8F.5 SZJ]\ VG[ T[G[ l0:SDF\ ;FRJJ]\P 
N:TFJ[HDF\ SM.56 HuIFV[ V1FZM4 XaNM4 ,L8LVM VG[ lR+MG[ ;]WFZJF4 N}Z SZJFs0L,L8f  
VYJF pD[ZJFP 
0L:SDF\YL N:TFJ[HM D[/JJFP 
N:TFJ[HDF\ V[S HuIFV[YL VgI HuIFV[ OSZFVM VYJF lR+MG[ C[ZO[Z VYJF SM5L SZJFP 
H~lZIFT 5|DF6[ 0FAF4 HD6F4 p5Z VG[ GLR[GF CF\l;IFVM 38F0JF VYJF JWFZJFP 
,BF6GF OMg8 VG[ :8F., AN,JF\ P 
SM. BF; XaN VYJF XaN;D}CG[ XMWJFP 
HM06LDF\ E},M XMWJL VG[ T[G[ ;]WFZJLP 
N:TFJ[HG[ H]NF H]NF OMD["8DF\ KF5J]\P 
D[., DH" JF5ZLG[ N:TFJ[HG[ KF5J]\P  
 

$PZ J0" 5|M;[l;\U 5[S[H X~ SZJ]\o 

 
 J0"G[ X~ SZJFGF TASSFVM GLR[ D]HA K[ o 
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8F:S AFZDF\ Start A8GG[ S,LS SZMP 
Start D[G]DF\YL Programs lJS<5 5;\N SZMP 
DF.S|M;MO8 J0" lJS<5 5Z S,LS SZM sH]VM VFS'lT !P!f 
VFGFYL  Ms Word X~ YFI K[ VG[ N:TFJ[H lJg0M NXF"J[ K[P lR+v5! 

 DF.S|M;MO8 J0" HIFZ[ 56 X~ SZM tIFZ[ GJM N:TFJ[H DF8[GM lJg0M B},[ K[P lR+v5Z 

 
$P# D[G] AFZo 
 8F.8, AFZ GLR[ D[G] AFZ VFJ[, K[P H[DF\ GLR[GF H[JF lJS<5M CMI K[P    

File.     
Edit. 
View. 
Format etc.     

 VF NZ[S D[G]AFZ VF.8DG[ 0=M5 0FpG D[G] sS,LS SZJFYL GLR[ ATFJT]\ D[G]f CMI K[P 0=M5 0FpG 
D[G] lJS<5MGL IFNL WZFJ[ K[ VG[ T[ D[G]AFZGL SM. VF.8D 5Z S,LS SZJFYL B},[ K[P VF lJ<5MG[ Alt 
sVM<8ZfSL VG[ lJS<5GF GFDDF\ ,L8L NMZ[, V1FZ sCM8 SL TZLS[ VM/BFTFf V[S ;FY[ NAFJJFYL X~ 
SZL XSFI K[P pNFCZ6 TZLS[4 OF., D[G]G[ X~ SZJF I]hZAlt VG[ f SLG[ ;FY[ NAFJ[ K[P 
 

$P$ D[G]AFZ GLR[GF VF.SMG JF5ZJFv8},AFZo 
      ToolbarvT[ I]hZG[ JW] h05L VG[ ;C[,F.YL SFIM" SZJFDF\ ;CFI SZ[ K[P :8Fg00" 8},AFZ VG[ 
OMD["8L\U 8},AFZ ;F{YL ;FDFgI ZLT[ J5ZFTF 8},AFZ K[P :8Fg00" 8},AFZ D[G]GF VFN[XM DF8[ XM8"S8 5}ZF 
5F0[ K[P HIFZ[ OMD["8L\U 8},AFZ N:TFJ[HDF\ ,BF6G[ :J~5 VF5JFG[ ,UTF tools WZFJ[ K[P HIFZ[ I]hZ 
Ms word X~ SZ[ K[ tIFZ[ VF 8},AFZ D[G]AFZGL GLR[ NXF"JJFDF\ VFJ[ K[P  
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$P5 N:TFJ[HM BM,JF4 Save T[DH  Save aso   
 J0"YL TD[ N:TFJ[HG[ 0L:S 5Z AGFJL VG[ ;FRJL XSM KMP GJF 0MSI]D[g8G[ AGFJJFGF :8[5 
GLR[ D]HA K[ o 
 

 
!P File D[G]DF\YL New-Option 5;\\N SZMP 
ZP Blank document VF.SMGG[ 5;\N SZMP 
#P Create new  AM1FDF\ 0MSI]D[g8 Z[l0IM A8G 5Z S,LS SZMP 
GJ]\ 8[d5,[8 sGD}GF~5 N:TFJ[Hf AGFJJF sCreate newfAM0"DF\ 8[d5, Z[l0IM A8GG[ S,LS 
SZMP 
$POK A8G 5Z S,LS SZMP 

 GJ]\ SMZ]\ 0MSI]D[g8 N[BFX[P 
N:TFJ[H BM,JM o 
 5|JT"DFG 0MSI]D[g8G[ BM,JF DF8[GF :8[5 GLR[ D]HA K[P 

!PFile D[G]\DF\YL Open VM%XG 5;\N SZM VYJF Ctrl+O NAFJMP VFS'lTDF\ NXF"jIF 5|DF6[ 
Open 0FI,MU AM1F NXF"JFI K[P lR+v5# 
ZP IMuI 0=F.J VG[ OM<0Z 5;\N SZMP 
#P File riame 8[18 AM1FDF\ BM,JFGL OF.,G]\ GFD 8F.5 SZM VYJF IFNLDF\YL OF., 5;\N 
SZMP 
$P Open  A8GG[ S,LS SZMP 

N:TFJ[H ;FRJJ]\ ov 
 HIFZ[ 0MSI]D[g8G[ 8F.5 SZJFDF\ VFJ[ K[ tIFZ[ T[ DXLGGL VF\TlZS D[DZLDF\ ;\U|C YFI K[P 
0MSI]D[g8G[ ElJQIGF\ J5ZFX DF8[ ;FRJJF T[G[ l0:S 5Z ;FRJJ]\ H~ZL K[P N:TFJ[HG[ Save SZJF 
DF8[GF :8[5 GLR[ D]HA K[P 
 !P File D[G]DF\YL Save as lJS<5 5;\N SZMP 
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  GLR[GL VFS'lTDF\ NXF"jIF 5|DF6[ Save as 0FI,MU AM1F NXF"JX[P   

 
 
 
 ZP File Name AM1FDF\ OF.,G]\ GFD 8F.5 SZMP 
 #P Save A8G 5Z S,LS SZMP 

VF5D[/[ sby defaultf GJ]\ 0MSI]D[g8 J0" 0MSI]D[g8 TZLS[ ;RJFI K[ H[G]\ V[18[gXG PDoc CMI 
K[P HM VF56[ H]NL 5|SFZGF N:TFJ[H TZLS[ Save SZJFG]\ CMI TM Save as type DF\ T[  5|SFZ 8F.5 
SZJFGM CMI K[P  

 
 $P V[SJFZ :5Q8 GFD ;FY[ N:TFJ[H  Save YFI S[4 File D[G]DF\ VFJ[, Save A8G  
N:TFJ[HDF\ ;]WFZF JWFZF SZTL JBT[ T[G[ ;FRJJF J5ZFI K[P  
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 HM VF56[  Save as 0FI,MU AM1FDF\YL H]NFvH]NF  tools ;[8 SZJF CMI TM4 File Save 
as tools     lR+P5&   

;,FDTLGF lJS<5M DF8[ tools DF\ Security Options G[ S,LS SZMP  
 

 
 

$P&P 5[H ;[8V54 l5|g8 jI]4 0MSI]D[g8 G]\ l5|g8L\U4 5;\N SZ[, 5[.H l5|g8 SZJ]\o  
 

5[H ;[8V5 ov VF VFN[X SFU/GF\ 5|Fl%T:YFG4 SFU/G]\ SN4 CF\l;IFVM VG[ 5[HGF\ 
VMlZI[g8[XG spELqVF0L l:YlTfG[ AN,JF J5ZFI K[P SFU/G]\ 5|Fl%T:YFG 5;\N SZMP  
!P  File  D[G] 5Z4 Page Setup  S,LS SZMP  
GLR[G]\ 0FI,MU AM1F N[BFX[P 
   lR+P5( 
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ZP  Paper 8[A 5Z S,LS SZMP  
#P IFNLGF AM1FDF\YL  Paper Source 5;\N SZMP  
SFU/G]\ SN 5;\N SZMP  
 
!P File  D[G]DF\  Page setup G[ S,LS SZM  
ZP  Paper 5Z S,LS SZMP  
#P 0=M5 0FpG IFNL AM1FDF\YL  Paper size 5;\N SZMP  
SFU/GF\ CF\l;IF AN,M 
!P  File D[G]DF\4  Page setup G[ S,LS SZM VG[ tIFZAFN  Margins 8[AG[ S,LS SZMP  
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ZP  Margins TDFZ[ HM.V[ T[ lJS<5 5;\N SZMP  
Print Preview 
!P :8Fg00" 8},AFZDF\YL  Print Preview 
 VF.SMG 5;\N SZM VYJF  
 

 
ZP  File   D[G]DF\YL  Print Preview 5;\N SZMP   lR+P&_  
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0MSI]D[g8 l5|g8 SZMP  
 
!P File D[G]\DF  Print lJS<5 5;\N SZMP GLR[GL VFS'lTDF\ NXF"jIF 5|DF6[ Print 0FI,MU AM1F NXF"JX[ 
P  lR+P&!P  

 
 
ZP Printer Name AM1FDF\YL l5|g8ZG]\  GFD 5;\N SZMP  
#P Mumber Of Copies  AM1FDF\ l5|g8 SZJFGL GS,MGL ;\bIF VF5MP  
$P  0MSI]D[g8G[ KF5JF Paper 5Z S,LS SZMP  
5;\N SZ[, 5FGFG[ KF5J]\P 
!P H[ 5FG]\ KF5JFG]\ CMI T[GF 5Z S;"Z D}SMP 
ZP Files D[G]DF\YL  Print 5Z S,LS SZMP 
#P Page Range DF\YL  Current Z[l0IM A8G s Of 5Z S,LS SZMP 
$P 5;\N SZ[, 5FGFG[ KF5JF OK5Z S,LS SZMP  
  
 $P* DFS"; VG[ A[ XaNM JrR[GL HuIF NXF"JTL q K}5FJJLo 
  
!P D[G]AFZDF\YL  Tools 5Z S,LS SZM P  
ZP  Tools DF\YL Option 5;\N SZMP GLR[GL VFS'lTDF\ H6FjIF D]HA Option 0FI,MU AM1F N[BFX[         
 


